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Préambule

L’application AFFELNET 6°™ est destinée a gérer I'affectation des éléves entrant en 6°™, 2 la
prochaine rentrée, dans un college public du département.

La partie Directeur d’école de I'application AFFELNET 6°™ est destinée a recueillir les voeux des
représentants légaux des éleves des écoles élémentaires publiques du département, conformément
au calendrier défini par la Direction des Services Départementaux de I'Education Nationale.
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Nouveautés et évolutions AFFELNET 6°™ 2020 + Rappels

1- Mise en ceuvre de la détermination automatique du college de secteur des
éleves par I'lA-DASEN :

Désormais, dans AFFELNET 6°™, c’est I'lA-DASEN qui déterminera de facon
automatique et collective, le ou les colléeges publics de secteur respectifs des éleves.
La détermination automatique des colleges de secteur se fera en fonction de
I'adresse de résidence de I'éléve a son entrée en 6°™, collectée dans le volet 1 et
enregistrée dans le dossier AFFELNET 6°™ de I'éléve.

La détermination automatique du ou des colleges de secteur des éléves se fera dans le
respect du calendrier fixé par le I'lA-DASEN : cf Annexe 4 de la circulaire départementale
« Affectation en sixieme - Rentrée 2020 ».

Dans le menu Colleges de secteur, le directeur d’école pourra visualiser le ou les
colleges de secteur attribués automatiquement a chacun de ses éleves, avec la présence
d’'une nouvelle colonne intitulée « Détermination du collége de secteur» pouvant
contenir 'un ou l'autre des pictogrammes, dont la signification se trouve dans la
seconde capture d’écran ci-dessous :

4

” ) TestDpn - Acoks courant : Directeur ddoole -0B8(
ges ae secteur

Affelnet 6™ (Année 2020-2021)

Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-acces Quitter

Accueil
[Dossiers & 5
‘ ‘ Colleges de secteur
T . Nom Prénom Collge(s) du secteur Détermination du collége de secteur
 Adresses 3 trater & d | aoruer|
+ Adresses inconnues ou incomplétes
'école
Nom Nivean o8 e pdresse de résidenc
BE Nat o™z ROUTE DE DOMP! * 08811467 - CLG GEORGES CLEMENCEAU 88021 EPINAL
Bl Gae M2 AUTRES PAYS (& ) Hors du département
Liliz "
Lo o M2 2 rue Kennedy 8¢ /:‘ * 088B0045W - CLG ALPHONSE CYTERE 88700 RAMBERVILLERS | a |3
a 9
4 rue de la Fonta
Lt} Ber M2 ) * 0880017R - CLG MICHEL DE MONTAIGNE 85270 DOMPAIRE 18y
ADOMPT > o
DI Oct M2 0 rue JB LULLT 88 p2) * 0880150K - CLG JULES FERRY 88025 EPINAL 1A
D sali a7} AUTRES PAYS (A ) Hors du département Iﬂl
Dt 5 Ror M2 12 LOTISSEMENT P * 0880045W - CLG ALPHONSE CYTERE 83700 RAMBERVILLERS 18
21 RUE SAINT My " .
EE Ray a2 * 0880005C - CLG CHARLEMAGNE 88600 BRUYERES [+ %
BRUYERES ¢ v
&l 0Ose M2 & rue philippe col P * 08811455 - CLG MAURICE BARRES 88130 CHARMES 18
&t ICO Oct a2 S rue de la Chara » = 0880045W - CLG ALPHONSE CYTERE 88700 RAMBERVILLERS |ﬂJﬂ
* 0880044V - CLG SPITZEMBERG 88490 PROVENCHERES-ET-
L Fi cM2 64 FAUBOURG D' 18
7 COLROY *
57 rue Saint Nica o . .
u Che a2 * 0880014M - CLG PAUL-EMILE VICTOR 88430 CORCIEUX 1
BRUYERES ¢ v
LE Loy M2 3 rue Basse 8800 P * 0881146T - CLG GEORGES CLEMENCEAU 88021 EPINAL 18
n 1 Pau cM2 AUTRES PAYS (A ® Hors du département 1R
M Apc M2 1 RUE GUY ROPA )j * 0880017R - CLG MICHEL DE MONTAIGNE 88270 DOMPAIRE Iﬂ!A

4
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Signification des pictogrammes pouvant figurer dans la nouvelle colonne « Détermination du
college de secteur » du menu Colléges de secteur :

Iﬂl Saisie manuelle
|ﬂl? Calcul abouti

Iﬂl Calcul abouti hors du département

IF& Calcul non abouti
I& Calcul impossible

2- Nouveauté dans le menu Importation d’éléves supplémentaires :
A partir du menu Importation d’éleves supplémentaires, en plus de la possibilité
d’importer des éléves supplémentaires de CM1, CE2, CM1 et de CP, le directeur d’école a
désormais la possibilité d’importer des éléves supplémentaires de CM2.

4

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter

Dossiers éléves
Avancement de [a saisie
Liste des éléves importés

mportation d'éléves

supplémentaires
Adresses 3 traiter
Adresses inconnues ou incomplétes
Saisie des langues Etudiées 3 'école
Edition fiches de fiaison volet 1
Edition fiches de aison valet 1 bis

Recherche d'un éléve supplémentaire dans Onde

Mom Prénom INE Date de naissance (jji/mm/aaaa) Niveau

Dans la liste des éleves trouvés, il est possible d’importer les éléves:
- soit individuellement, en cliquant le lien Importer situé a gauche du nom d’éléve

- soit en masse, en cochant les éleves puis en cliquant sur le bouton intitulé « Importer les
éléves sélectionnés ».

3- Amélioration autour de I’édition du volet 1 et du volet 1 bis :

Le volet 1 (un volet 1 édité par responsable) permet principalement de recueillir 'adresse de
résidence de I'éléve a son entrée en 6°™ : adresse qui permettra de déterminer son ou ses
colleges publics de secteur.

En cas de retour de volets 1 contradictoires quant a cette adresse, le volet 1 bis permet
de demander aux responsables de l'’éleve, de se mettre d’accord en désignant le
représentant légal ou la personne en charge, dont I’adresse est a considérer comme
« adresse de résidence de I'éléve a son entrée en 6°™ ».
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Pour éviter toute confusion avec I’édition du volet 1, un nouveau menu intitulé Edition
fiches de liaison volet 1 bis permet désormais d’éditer distinctement les volets 1 bis.

4

Accueil Contacts Hide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
Avancement de Ja saisie

Liste des éleves importés
Importation d'éléves supplémentaires

Edition des fiches de liaison - Volet 1 bis

Lutilisation de ce volet permet de recueillir 'adresse & prendre en compte pour 'entrée en sixiéme tout en garantissant la confidentialité des données entre les responsables.

s + Pour cela, 1l faut tout d'abord éditer un volet 1 par responsable en utiisant la sélection “Parents séparés - Garantie de la confidentialits™. Chaque responsable pourra designer ['adresse 3 prendre en compte en toute
Adresses inconnues ou incomplétes confidentiafité
o Ay el V'école de ce <i I'on constat olet 1 bis doit étre utilisé

e les familles n'ont pas désigne fa méme adresse alors
u'elle ne soit notée. 1l suffit de cocher le responsable dont I'adresse est a prendre en compte
tialitd des donndes est garantie.

Salsie des langues étudices a l'école
Edition fiches de liaison volet 1

[[_Edition fiches de liaison volet 1 bis]

+ Coliéges de secteur Nom Prénom Parents séparés - Garantie de la confidentialité volet 1 bis édité
Edition fiches de liaison volet 2 5

Edition accusés réception
Secteurs multi-colléges
Salsie des voeux

ro(s) acifls] : (Baremis siparis - Garance de
Saisie des dédisions de passage ’—-— =
Validation de |a saisie FE e R

Affectation des éléves ]

Rasultat de I'affectation

' a
+ [l permet de désigner cette adresse sur un docume:
+ Alnsl, 'adresse n'est pas présentée sur fe document et la con

4- Evolution du volet 2 :

Les veeux d’orientation en SEGPA et en ULIS n’étant pas des actes usuels, la signature
valant accord de I’ensemble des représentants légaux de I'éleve, est désormais
obligatoire dans le volet 2.

G - Orientation vers les enseignements adaptes (EGPA) 7

Avez-vous transmis une demande d'orientation vers les enseignements adaptés* 7 |:|0u| DNON
*SEGPA : section d'enselgnement géneral et professionnel adapté ou EREA : établissement régional d'enseignement adapie

Si vous avez répondu "OUT", il n'est pas ulile de remplir le cadre F - Demande de dérogation’.

H - Orientation vers une unité localisée pour I'inclusion scolaire (ULIS) ?

Avez-vous transmis une demande d'orientation vers une ULIS auprés de la MDPH"* 7 ng DNDN
"MDPH . maison départementale des personneés handicaptes

5i vous avez rdpondu "OU', il n'est pas utile de remplir le cadre 'F - Demande de dérogation’.

| - Signature des responsables de I'éléve
Attention : la d!mmdaﬁlmumh‘ld- représentants légaux est necessaire pour une demande en ULIS ou SEGPA |
Noms prénoms Signatures Data

&5 droifs 0 acces & de rectification des responsabies des eleves a ['egard du trailement e donnees g caraciers personnel, prevus par les amicles 30 et 40 de la kol n"FE-17 du B
janvier 1978 modiiée, s'exercent soit sur place, soit par vole postale, soit par vole électronigue auprés du directewr d'école, de l'inspectaur de I'éducation nationale de la
circonscription pu du directeur Bcadémigue des senices déparementaux de I'éducation nationale.

(1) Me présage pas d'une décision de passage en classe de Gamea
{2) Le coliege de secteur est celu du secteur géographique correspondant & I'asdresse de P'éléve & a rendrée scolaire Page 1./

5- Loi "Silence vaut accord' : nouveauté dans le menu d’édition des accusés
réception de demande de dérogation

L'article 1 du décret n° 2015-1668 du 14 décembre 2015 relatif au calendrier de dépét des
demandes de dérogation au secteur ou au district scolaire a modifié I'article D. 211-11 du code
de I'Education, en disposant que la demande de dérogation est réputée acceptée si aucune
réponse n'a été donnée a l'intéressé(e) a I'expiration du délai de 3 mois, a compter de la
date de retour du volet 2 diment complété, daté et signé.
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Dans son application AFFELNET 6°, le directeur d’école doit donc éditer et remettre
impérativement aux responsables de I'éleve, I'accusé réception de sa demande de
dérogation, faisant figurer la date de retour du volet 2.

Auparavant, le directeur d’école devait éditer I'accusé réception pré-rempli puis, noter a la main
la date de retour du volet 2.

Désormais, dans le menu Edition accusés réception, le directeur d’école devra saisir
obligatoirement une date de réception (= date de retour du volet 2) avant de lancer
I’édition du ou des accusés réception de demande de dérogation.

4

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter

Dossiers éléves
Avancement de la saisie
Uste des éléves importés
Importation d'éléves supplémentaires
Adresses A traiter
Adresses inconnues ou incomplétes
Saisie des langues étudiées 3 I'école Réceptionné(s) le [EEEECIEI = (format ji/mm/aaaa) Editer les accusés réception sélectionnés
Edition fiches de liaison volet 1
Edition fiches de liaison volet 1 bis
Colléges de secteur
Edition fiches de liaison volet 2

Edition des accusés réception des demandes de dérogation

Nom Prénom £léve avec une demande de dérogation Accusé de réception édité

Edition accusés réception
Secteurs multi-colléges

) CAR: u
Saisie des voeux
Saisie des décisions de passage DEL B
Validation de la saisie
Affectation des éléves beg o
Résultat de I'affectation () € S
% I Accusé réception
> NATIONALE ET Demande de dérogation pour I'affectation en
mmacae et | DE LA JEUNESSE 6éme dans un collége public

Direction des Services Départementaux
de I'Education Natinnale dee \losges

Monsieur Eric BE
0 Saucenot

Le : 11/12/2019
Eléve : Nahel
Venant de : 088 GROUPE SCOLAIRE PUBLIQUE

Madame, Monsieur,

Le présent accusé de réception (que nous vous invitons a conserver) atteste de la réception, le
! 10/12/2019 de votre demande de dérogation pour I'affectation de votre enfant en classe de sixiéme
v

blissement public.

Cet accusé réception ne préjuge pas de la recevabilité du dossier.

Une notification d'affectation vous sera adressée. A défaut de réponse expresse dans un délai de trois
mois a compter de la date indiquée ci-dessus, votre demande de dérogation classée en premiére
position sera implicitement acceptée.

En cas de ) d" ion, vous avez la possnbllité de demander aux services
..... de I' nahonale une d" t aux dispositions
de I'article L. 232-3 du code des relations entre le public et ladmlmslratlon

Pour la Rectrice et par délégation,
Le Directeur Académique des Services
de I'Education Nationale,

Emmanuel BOUREL
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6- Evolution du menu Validation de la saisie :

Conformément au calendrier départemental et a la demande de I'lA-DASEN, le directeur
d’école doit valider définitivement sa saisie AFFELNET 6°™.

Désormais, un nouveau contréle quant a la non édition éventuelle de volets 1 ou de
volets 2 pré-remplis, a été ajouté.

Accusil Contacts hide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter

Avancement de |z saisie

LG dus Mg ot I EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE—_ _
partation d'slaves 3 i

| * La validation est impossible tant qu'll existe des éléves en anomalie. |

Validation de la saisie en établissement

Adresses 3 traiter

Adresces inconnues ou incompidtes
Saisle des langues étudiées 3 I'écle
Edition fiches de llaison volet 1
Edition fiches de liaison volet 1 bis 4 Nombre dadresses 3 traiter (éléves of responsables) : 76

v Nombre d'éléves sans représentant légal : 0

v Nombre dadresces non contrilées (&léves et responsables] : 0

Coliéges de secteur

Edition fiches de liaison volet 2  Nombre ' dves sans volet 1 édid : 18 &
Edition accusés réception « NMombre o éléves sans volet 2 &dite : 19 »
Sectavrs mull-colipu = Nombre o éléves sans demande (les éléves sans demande et maintenus 3 Fécole primaire ne sont pas ¢ flisés) : 19 *
Saisie des vosux
Salsie des décisions de passage v Nombee & éléves avec une demande de dérogation sans accuse réception édité : 0
validation de la saisie
| Affectation des Glaves. )| Affectation des dleves an Géme -l —a——

'Résuitat de F'affectation

7- Rappel de I'existence du service internet du Conseil Départemental du Nord, mis a
la disposition des familles, pour connaitre le college public de rattachement de
leur enfant :

https://moncollegedesecteur.lenord.fr
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Acces a l'application AFFELNET 6°™

1- Portail Eduline, accessible a I'adresse suivante : https://eduline.ac-lille.fr

2

A partir de la page d'accueil d'Eduline :
cliquer sur Personnel de I'Education Nationale (= image de gauche).

w
1

Méme identification que pour I'accés a ONDE.

=
1

Apres succes de l'authentification :

» cliquer sur Applications en haut a gauche de la page.

» cliquer ensuite sur Scolarité du 2nd degré.

» cliquer enfin sur le lien intitulé Affectation entrée en 6eme.

d’école contactera le DASIE1D pour obtenir une assistance :
e par téléphone, en composant le 03 21 23 82 29
ou
e par mail, en envoyant un message a I’adresse dasie1d@ac-lille.fr.

» En cas de difficulté pour se connecter a I'application AFFELNET 6¢me, le directeur
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ETAPE N°1 DE LA CAMPAGNE AFFELNET 6°™ :
Vérification des éléves importés depuis ONDE dans AFFELNET 6°™

S Du jeudi 5 mars au vendredi 6 mars 2020

Le directeur d'école se rendra dans le menu Liste des éleves importés, situé dans la
rubrique Dossiers éleves, afin de vérifier la complétude de sa liste d’éleves susceptibles
d’entrer en 6™ a la prochaine rentrée scolaire 2020-2021 :

Liste des éleves importés depuis Onde

Nom Prénom INE Niveau

1 — — -2 | Coocrer e

B

B cM2

B cM2

B CcM2

B cM2
& : si un éleve est manquant, le directeur d'école se rendra dans le menu Importation
d’éleves supplémentaires, pour importer I’éleve.
En effet, ce menu permet d’importer depuis ONDE, des éléves supplémentaires provenant de
CM2, CM1, CE2, CE1, CP, susceptibles d’entrer au college.
Cinq filtres permettent de rechercher I'éleve : Nom - Prénom - INE - Date de Naissance -
Niveau.
Il est possible d’'importer les éleves un par un via le lien Importer situé a gauche du nom, ou
bien d’importer plusieurs éléves a la fois en les cochant puis, en cliquant le bouton intitulé «
Importer les éléves sélectionnés ».

Accusil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
| Dosslers éléves

» Recherche d'un éléve supplémentaire dans Onde
Avancement de fa saisie

Liste des éleves importés
mportation d"&léves

supplémentaires

Adresses 3 traiter

Adresses inconnues ou incompiétes

Saisie des langues étudiées 3 'école

Edition fiches de fiaison volet 1

Edition fiches de ialson volet 1 bis

MNom Prénom INE Date de naissance (jj/mm/aaaa) Niveau

®» TRES IMPORTANT :
Si le directeur d’école ne trouve pas I’éleve manquant, apres recherche dans le menu
Importation d’éleves supplémentaires, ce dernier adressera un mail a l'adresse
affécm2@ac-lille.fr, en précisant les nom, prénom et date de naissance de I'éléve et
éventuellement, son école d’origine en cas de changement d’école.
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ETAPE N°2 DE LA CAMPAGNE AFFELNET 6°™ :

Traitement des adresses d’éleves et de responsables

7] Du jeudi 5 mars au jeudi 12 mars 2020

Pour permettre la détermination automatique du ou des colleges de secteur des éléves,
I'application AFFELNET 6°™ propose la normalisation et la validation des adresses des
éléves a leur entrée en 6°™, sur la base d’un référentiel commun prenant appui sur les
référentiels de La Poste : le RNVP, pour « Restructuration, Normalisation, Validation
postale ».

Le redressement par le RNVP concerne également les adresses des responsables.

Le RNVP couvre uniquement les adresses en France.

I. Vérification et validation si nécessaire des adresses a I’aide du RNVP :

® L’attention du directeur d’école est attirée quant a I'importance de cette étape de

traitement des adresses d’éleves, en prévision de la détermination automatique du ou

des colleges de secteur de ses éleves, basée sur I'adresse de résidence de I'éleve a

I’entrée en 6°™.
® De surcroit, il ne sera pas possible d’éditer le volet 1 pré-rempli d’un éléve si le statut
de son adresse de résidence a I’entrée en 6°™, n’est pas « validée » ou « confirmée ».

®» Par conséquent, en préparation des étapes d’édition des volets 1 pré-remplis et de
détermination automatique par AFFELNET 6°™ des colléges de secteur de ses éléves, le

directeur d’école devra bien s’assurer qu’il n’a pas ou plus d’adresses d’éleves non

traitées dans le menu Adresses a traiter.

®» D’une maniére générale, dans le formulaire de saisie d’une adresse, le directeur
d’école voudra bien effectuer sa saisie ligne par ligne, en respectant I’ordre indiqué, tel
qu’illustré dans la capture d’écran ci-dessous :

e l?'“-, Voir les propositions

B T 7
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Dans le menu Adresses a traiter, AFFELNET 6°™ indique au directeur d'école si des
adresses d'éléves = adresse de résidence de I'éléeve a son entrée en 6°™, et/ou de
responsables, sont a valider par ses soins.

Dans le menu Adresses a traiter, pour chaque adresse a traiter, ayant un statut a vérifier /
valider (symbolisé par licéne p) des boutons radio permettent de sélectionner une
proposition d’adresse du RNVP ou bien de « forcer » I'adresse initiale conforme, enregistrée
dans le dossier de I'éléve, si aucune proposition du RNVP ne convient.

4

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-acces Quitter
Dossiers éléves

Liste des adresses a traiter

> B aisie
{(Adresses a traiter, Nom de I'éléve Prénom de I'éléve Code Postal Statut de I'adresse de I'éléve

testangues étudices a I'école
v _()Bl: niiﬂ
> Edition fiches de liaison volet 1
> Colléges de secteur
» Edition fiches de liaison volet 2 l Valider / Confirmer les adresses I ] I E
> Edition accuse's recgptlon Pré de I'élé
> Secteurs multi-colleges Proposition(s) d'adresse(s)

> Saisie des voeux é approchante(s)
> Saisie des décisions de passage

> Validation de la saisie

Affectation des éléves

Résultat de I'affectation ‘

2 éléve(s) trouvé(s)

Valider / Confirmer les adresses

Liste des adresses a traiter

Nom de I'éléve Prénom de I'éléve Code Postal Statut de I'adresse de I'éléve
I | | | | Chercher [ Annuler |
| Valider / Confirmer les adresses
Nom Prénom de
I'éléve
Proposition(s) d'adresse(s) approchante(s)
. s Wi 3 RUE DES IRIS 55190 SORCY ST MARTIN v
- - i | O 0 rue des Bénédictins 54690 LAY ST : ® ) >
| CHRISTOPHE ‘ ® )RUE DES BENEDICTINS 54690 LAY ST CHRISTOPHE },
LN O 27 Rue du Chardon 57100 MANOM (O 27 RUE GUSTAVE CHARPENTIER 57100 MANOM ;C'
e 24 RUE DU PRIEURE 54220 MALZEVILLE v
O] )Conciergen'e Groupe Scolaire 57460 O CONCIERGERIE GROUPE SCOLAIRE RUE ROBERT A
REN LES FORBACH SCHUMAN 57460 BEHREN LES FORBACH //{'
.- e e e 69 RUE SAINT BERNARD 57000 METZ ?
O 18 place de la mairie 88800 A -
‘ > — REMONCOURT (U 18 PLACE DE LA MAIRIE 88800 REMONCOURT /O

=» Attention a bien cliquer sur le bouton Valider/confirmer les adresses pour valider
I'ensemble des choix effectués a I’'aide des boutons radio.

=» Dans le cas ou ni I’adresse initiale ni la ou les propositions du RNVP ne conviennent
pour valider I’adresse, le directeur d’école le signalera par mail a aff6cm2@ac-lille.fr.
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Il. Menu Adresses inconnues ou incompletes :

Le menu Adresses inconnues ou incomplétes permet d'obtenir |a liste des responsables
possédant une adresse inconnue ou incompléte.

Il est possible de modifier la fiche du responsable directement en cliquant sur son nom, ou bien
via le dossier de I'éleve, en cliquant sur le nom de I'éléve.

lll. Récapitulatif des statuts que peut prendre I'adresse de résidence de I'éléve a
son entrée en 6°™ ou I’adresse d’un responsable, suite a I'action du service RNVP
dit « redressement » :

Dans le dossier AFFELNET 6°™ d’un éléve, a hauteur de son adresse de résidence a
’entrée en 6°™ et également, a hauteur de I'adresse respective de ses responsables,
seront systématiquement présentes I’'une ou l'autre des icones suivantes, suite a I’action
du RNVP, qui donne au directeur d’école I'information du statut de I’adresse.

Le directeur d’école retrouvera ces icones également dans certaines listes d’AFFELNET
6°™, comme la liste des adresses a traiter vue dans le chapitre | précédent.

-+ Adresse a vérifier / valider par le directeur d’école

C’est une adresse a vérifier / valider par le directeur d’école, pour laquelle le service
RNVP retourne une ou plusieurs propositions d’adresse approchante.

Le directeur d’école a le choix entre :
- sélectionner une proposition d’adresse du RNVP,

- « forcer » I’adresse initiale conforme, si aucune proposition du RNVP ne convient.
Il lui suffira alors de ne pas tenir compte de la ou des propositions d’adresse du RNVP.

: Adresse validée automatiquement par le RNVP

L’adresse est validée automatiquement par le service RNVP, en I’état ou apres quelques
modifications comme le passage en majuscules, la suppression d’espaces en début et
en fin de ligne, etc...

Aucune action du directeur d'école n’est attendue.

: Adresse validée manuellement par le directeur d’école

L’adresse est validée par le directeur d’école aprés avoir sélectionné la proposition du
RNVP qui convient.
Aucune action du directeur d'école n’est attendue.
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: Adresse confirmée

C’est une adresse a l'origine au statut de « A vérifier / valider » ou « Non référencée »,
que le directeur d'école a « forcé » car aucune proposition d’adresse du RNVP ne
convenait.

Aucune action du directeur d'école n’est attendue.

® . Adresse non référencée

C'est une adresse non connue du référentiel (par exemple, une adresse non située en
France), pour laquelle le service RNVP ne retourne aucune proposition d'adresse
approchante, nécessitant 2 actions du directeur d'école :

> 1% action : signaler cette adresse par mail a affécm2@ac-lille.fr, si et seulement si
’adresse est située en France ;

> 2°™ action : aprés avoir effectué toutes les vérifications quant a la complétude de
I'adresse, le directeur d’école se rendra dans le dossier de I’éleve (en cliquant sur son
nom) puis, cliquera le lien intitulé Confirmer cette adresse, pour confirmer I’adresse
initiale.

4

tnlormations dldwa

Adresse de résldence de I"élive & lentrée an 6™

.+ : Adresse non contrélée

C'est une adresse qui n'a pas pu étre contrélée en raison de l'indisponibilité temporaire
du service RNVP.
Le directeur d'école voudra bien signaler cette adresse par mail a aff6cm2@ac-lille.fr
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ETAPE N°3 DE LA CAMPAGNE AFFELNET 6°™ :

Vérification et mise a jour éventuelle des langues étudiées a I'école

E Du jeudi 5 mars au vendredi 13 mars 2020

Les langues vivantes étudiées a I'école ont été automatiguement importées de ONDE dans
AFFELNET 6°™, au moment de l'initialisation informatique de la nouvelle campagne de saisie.

Par conséquent, AVANT D'EDITER LES VOLETS 1 PRE-REMPLIS DE LA FICHE DE LIAISON, le directeur
d'école se rendra dans le menu Saisie des langues étudiées a I'école, situé dans /a rubrique
Dossiers éleves, afin de vérifier que la ou les langues vivantes étudiées a I'école sont bien
enregistrées pour chacun de ses éléves.

Uniquement en cas d'erreur ou d'incomplétude, le directeur pourra modifier I'information
pour un ou plusieurs éleves, a I'aide du systéme des cases a cocher.

Pour ce faire, comme illustré dans la capture d'écran ci-dessous :
1- Le directeur sélectionnera tout d'abord dans la liste déroulante correspondante, la langue
vivante étrangére 1. Ne pas saisir de 2" langue vivante étrangére ni de langue vivante
régionale, la répartition des éléves selon ces options relevant de la compétence de
I'établissement d’accueil, sans impact sur I'affectation.
2- Le directeur sélectionnera ensuite un ou plusieurs éleves par le systéme des cases a
cocher.
3- Le directeur cliquera enfin sur le bouton Saisir pour la sélection.

» Une fois ces 3 opérations effectuées dans I'ordre chronologique indiqué, la langue
vivante étrangére 1 sélectionnée doit apparaitre dans la colonne intitulée Langue(s)
étudiée(s) a I'école ce, a hauteur de chaque nom d'éléve coché.

4

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-acces Quitter
Dossiers éléves

Avancement de la saisie

Adresses a traiter

Saisie des langues étudiées a I'école

Nom Prénom Langue

IS‘a‘;lcscl‘:sen‘les langues étudiées a v m m
Edition fiches de liaison volet 1

Colleges de secteur S udiée 3 |'école v o Langue étrangére étudiée a I'école v
Edition fiches de liaison volet 2 Langue rég udiée 3 |'école ] e

Edition accusés réception

Secteurs multi-colleges
Saisie des voeux = E

Saisie des décisions de passage v AY AY
Validation de la saisie
Affectation des éléves
Résultat de I'affectation CcM2 Anglais Iv1, Suédois Iv2

cM2 Anglais Iv1, Catalan Iv2

U cM2 Hébreu lv1, Mélanésien paici Iv2
e v cM2 Japonais Iv1
‘ % cM2 Vietnamien Iv1, Berbére Iv2
CM2 Cambodagien Iv1, Russe Iv2
.. CM2 Norvégien Iv1

CcM2 Polonais Iv1
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ETAPE N°4 DE LA CAMPAGNE AFFELNET 6°™ :

Edition et diffusion des volets 1 pré-remplis
+

Eventuelle mise a jour des informations dans AFFELNET 6°™

E Du jeudi 5 mars au vendredi 13 mars 2020

|. Edition des volets 1 pré-remplis :

Le directeur éditera les volets 1 pré-remplis de la fiche de liaison, au format pdf, a partir du
menu Edition fiches de liaison volet 1, situé dans la rubrique Dossiers éleves.

Pour gagner du temps, le directeur procédera a une édition en lot des volets 1 pré-

remplis, en utilisant le systeme des cases a cocher = génération d’un fichier pdf unique
contenant I'’ensemble des volets 1 pré-remplis :

Affelnet 6'™ (Année 2015 2014)

Accusil » Donsiers dhives > Editon des Bches de Waison - Wolet 1

accusl Centacts aide Docemantation Fil eonductin du drectier Qs 9 nout Fulti-acces Qitter
Z i

. Edition des fiches de liaison - Volet 1
Awanoement Os |2 s3isie

Hom Prisom Wolet 1 aditi

CE e

Etfition fiches e Eatson volet 2
Sacteury multi-golliger
Saise des vosa
Saisie des décisions de passage
walidation de fa widhe
Afectation ds e
Risultat de Falfectation

- Pour sélectionner tous les éléves de la liste : cliquer sur la case a cocher
située dans le bandeau contenant les en-tétes de colonnes.

- Pour ne sélectionner que certains éléeves : cliquer sur les cases a cocher
situées a gauche des noms d’éleve concernés.

Cliquer enfin le bouton intitulé Editer les fiches sélectionnées pour éditer
le volet 1 pré-rempli des éléves sélectionnés, dans un fichier au format pdf.
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® Une fois édités, les volets 1 pré-remplis avec les informations du dossier AFFELNET 6°™ des
éleves, sont distribués aux responsables respectifs des éléves pour leur faire éventuellement
compléter :

1- les informations sur l'identité de I'éléve si celles-ci sont incomplétes ou erronées ;

2- 'adresse de résidence de I’éléve a son entrée en 6°™ si celle-ci est différente de son
adresse actuelle, qui déterminera le college de secteur de I'éléve.

3- les informations sur les responsables de I'éleve si celles-ci sont incomplétes ou
erronées.

1) L’adresse qui doit étre retenue pour la saisie dans AFFELNET 6°™ ne peut
étre que celle(s) des responsables légaux de l'enfant, sauf a ce qu'un
jugement ou autre décision de placement ne fixe la résidence de I'enfant a
une autre adresse, a justifier auprés du directeur d’école.

2) En cas d’adresse a I’étranger (par exemple, en Belgique), I'affectation ne
pourra étre effectuée via AFFELNET 6°™. Par conséquent, le directeur d’école
terminera la procédure de saisie AFFELNET 6°™ de I’éléve, en suivant les
consignes en page 46 puis, devra faire remplir par la famille la fiche de liaison
annexe 5, renseigner l'avis de passage et transmettre les documents a la
circonscription en méme temps que les demandes de dérogation. Ces
demandes seront étudiées aprés la phase d’affectation informatique, en
fonction des places disponibles dans les établissements.

3) L’édition de tous les volets 1 pré-remplis est OBLIGATOIRE car elle conditionne la
possibilité de modifier le dossier des éléves ainsi que la saisie des voeux.

Par conséquent, avant de distribuer les volets 1 aux responsables des éléves, il
faudra que le directeur se rende au préalable dans le menu Edition fiches de liaison
volet 1 pour s’assurer qu'a hauteur de chaque nom d'éléve, une date d'édition
apparait bien dans la colonne intitulée Date de derniére édition.

4) Les volets 1 pré-remplis des éléves dont 'adresse de résidence a I’entrée en 6°™
n’a pas un statut « Validée » ou « Confirmée », ne seront pas édités : un message
d’erreur contenant les nom et prénom des éléves dont I'adresse doit étre
impérativement validée ou confirmée par le directeur d’école, apparaitra a I’écran.

Voir consignes de I’étape N°2, page 10.
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Exemple de volet 1 pré-rempli généré par AFFELNET 6°™ :
ACADEMIE : MANCY-METZ SERVICES DE L'EDUCATION MATIOMALE : MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6™ DANS UN COLLEGE PUBLIC™ — Volet 1
Année scolaire 2019-2020
ELEVE
MNom : m ]
Prénoms) :
Sexe : M [JF |Né[e] le: Lieu de naissance :
Miweau: CM2

Langue(s) vivante(s) etudiée(s) a l'école élémentaire™ - Grec moderne v, Languedocien lv2

Ecole

Adresze actuslle de 'éléve

L'affectation d’un éléve dans un collége public s'appuie sur la connaissance de son college de sectewr. Celui-ci est déterming a partir
d'une seule adresse de résidence.

Veullez noter I'adresse 3 prendre &n compte

- si woire enfant a plusieurs adresses (exemple : garde

altemee], :>
- ou si un déménagement est envisage

RESPONSABLES

[x] Représentant légal [ ] Personne en charge de Féléve Lien awec Féleve™ :| sscendant

Mom J Intituls - Adresss

Mom d'usage

Prénom :
Tél. domicile : Tél. portable : Tel. travail -
Coorriel : Date et signature -

[¥] Representant legal [] Personne en charge de Meléwe Lien avec Féleve® :| Assistant famiial

MNom J Intitulé Adresse

Mom d'usage

Prénom :
Tél. domicile : Tél. portable : |Té|. travail
Coouriel Date et signature -

[]Reprézentant légal [X] Personne en charge de Féléve Lizn aves Félave™ :| Assistant familial

Nom / Intituls Adresse

Mom d'usage

Prénom :
Tél. domicile : Tél. portable : Tel. travail :
Cowrriel : Date et signature -

"ye précage pas dune Sdcision 02 passage &n Seme.
@ iste des llens avec Meltve possibles | Mére, Pere, Azcendant, Frafrie, Autre mambre de |3 familie, Tutewr, Alde soclaie 3 Menfance, Sducataur,
Asslstant famillal, Autre len

& rensaigner obligatodrement par kes responsables pour la prse en comple g2 13 demande.

Les drots d'accés et de recification des responsables des éléves 4 Mégard du fraement de données 3 carachére personnel, prévus par les articies 39
et 40 de 1a lol n*73-17 du & |anvier 1578 modifiée, s'exercent salt sur place, solt par vole postale, s0ii par vode lectronique auprés du direcieur d'école,
de linspectaur g2 Méducation nationale de 13 clirconsciption ou ou direcieur acasémigque des services départementauy de 'ducation nationale.

Page 1/ 1
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® Cas des parents séparés — Garantie de la confidentialité :
Dans le menu Edition fiches de liaison volet 1, afin de garantir la confidentialité des
adresses respectives des responsables, I'option a cocher intitulée « Parents séparés —
Garantie de la confidentialité » est disponible pour chaque éléve.

En cas de parents séparés ne désirant pas rendre visible leurs coordonnées pour I'autre
responsable, le directeur d’école pourra sélectionner cette option et éditer ainsi un volet
1 pré-rempli par responsable.

Accuedl Contacts Alde Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
Dosslers &lives ]

Avancement de |3 saisie

Liste des éléves importés

Impartation d'éléves supplémentaires
Adresses 3 traiter
Adresses inconnues ou incomplétes
Saisie des langues studides & ['écale I .al‘ldllm
Edition fiches de ligison volet 1
Edition fiches de lialsan volet 1 bls
Collages de secteur
Edition fiches de lisison volet 2 I L _ Prénom ~ Niveau ou oyde le deniern édition
Edition atcusés réception BEP oMz 11/12/2010

Edition des fiches de liaison - Volet 1

Nom Prénom Parents séparés - Garantie de la confidentialité Volet 1 édité

Pour le(s) déve(s) sdlectionné(s) : i Editer les fiches sdlectionnées

Secteurs multi-colléges
Salsie des voeux < BIL M2 [3
Saisle des dédisions de passage
validation de la saisia Al cM2
Affectation des éléves | DEL M2
Résultat de Faffectation |
neconce Astina P

®» En cas de retour de volets 1 contradicatoires — Le volet 1 bis :

En cas de retour de volets 1 contradictoires, le directeur d’école devra éditer un volet 1
bis, a partir du menu Edition fiches de liaison volet 1 bis.

Le volet 1 bis permet de demander aux responsables 'adresse a prendre en compte pour
la rentrée.

Le volet 1 bis doit étre impérativement signé par tous les responsables.

4

Accusil Contacts side Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
| Dossiers éléves ]

Avancement de la saisie

Liste des sleves importes.

Importation d'éiéves supplémentaires

Adresses  tralter

Adresses inconnues ou incomplétes

Saisie des langues étudiées a I'école

Edition fiches de fiaison volet 1

Edition fiches de liaison volet 1 bis

+-CoBNpas I SAARE Nom Prénom Parents séparés - Garantie de la confidentialité Volet 1 bis édité

Edition fiches de liaison volet 2
; v 7 EITE EITE
Filtra(s) acufls] « (Parents siparis - Garante 36 1 confidectiaind = trus). Bour initaliser las fitros. diigeez sur annuler)

Edition des fiches de liaison - Volet 1 bis

L utﬂls'ltaon dc ce volet permet dc rerm:l!hr ladresse & Drenﬂrc en | compte pour I'entrée un SIKIQHH‘ tout en garantissant la confidentialité des données entre les responsables.
T ord & 5 le nt la sélection “Parents s rantie de |a confidentialité™, Chaque responsable pourra désigner |'adresse a prendre en compte en toute

1 do . sss est & prendre en compte.
=« Alnsl, ladresse n'est pas présentée sur fe document et fa conl rAe tialité des donndes est garantie.

Edition accusés réception
Secteurs multi-colléges
Salsle des voeux
Saisle des dédsions de passage
Validation de la saisie
| Affectation des élaves
[Résuitat de Iaffectation

B a2 oul

» Ci-apres, exemple de volets 1 pré-remplis (1 volet pré-rempli par responsable) + volet

1 bis pré-rempli, pour un éléeve ayant 3 responsables enregistrés dans son dossier
AFFELNET 6°™ :
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Cas d’un éleve ayant 3 responsables — Le volet 1 pré-rempli du 1° responsable, la mere :

ACADEMIE : MANCY-METZ SERVICES DE L'EDUCATION MATIOMALE - MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6*™ DANS UN COLLEGE PUBLIC™ — Volet 1
Année scolaire 2019-2020
ELEVE
Mom: ANONYME Mom dusage - ]
Prenom(s): Alex
Sexe - XM [JF |Né|e] le: D1/01/2008 |Lisu de naissance : METZ {57)
Miveau: CM2

Languesiz) vivante{s) éudie(s) 3 I'école &lémentare™ - Anglais Ivi

Ecole - DIR SERVICES DEFARTEMENTAUX EN DE LA MOSELLE (B5TI959J)
57036 METZ - Tél. 03 BT 38 63 63

Adresse actuslle de ['2léye -

& RUE DE SANTIFONTAINE

S4000 NANCY

L'affectation @’un éléve dans un collége public s'appuie sur k3 connassance de son collégs de sectewr. Calui-ci est déterming 3 partir
d'une seule adresse de résidence.

Veudlez noter I'adresse 3 prendre en compte

- 5i voire enfant a plusieurs adresses (exemple : garde

aftemée], @
- ou si un déménagement est envisage

RESPONSABLES
[x]Représentant légal [ ] Personne en charge deféldve Lien avec Féltve™ | Mars
Mom / Intfuis - ANONYME Adresse
Mom d & RUE DE SANTIFONTAINE
oo 54000 NANCY
Prenom : Anna

Tel. domicile : TEl portable : 06 Tél. travail - 7

Courriel : Date et signature

[C1Represeniant legal [] Personne en charge de Félave Lien avec Méleve® :|

MNom | Intauié - Adresze -

Nom d'usage

Prenom ;
Tél. domicile : Tél. portable |Tél. travail :
Courriel ; Diate et sagnature -

[(JReprésentant iégal [ | Personne en charge deFéléve  Lien avec Télewe™ :|

Mom J Intiuls - Adrezze -

Nom d'usage -

Prenom ;
Tél. domicile : Tél. portable Tél. travail :
Courriel ; Diate et sagnature -

" Me presage pas dune DEcision 02 pISEANE &N Geme.

¥ Liste des llens avec Meléve poseibles | Mére, Pére, Ascendant. Fralrie, Autre membra de la famile. Tutewr, Alde soclale 3 Fenfance, Educateur,
AssIstant Tamilal, Autre fen

& renssigner obiigatoirement par ies responsabias pour i3 prise en compie de [a demande

Les droits d'accés et de rectification des responsables des &éves 3 Mégand du frailement de données 3 carachire personnel, prévus par ies artices 39

ef 40 de |3 lod n*T3-17 du 6 janvier 1578 modines, s'exarcent solt sur place, solt par wole postaie, 50t par voée Slectromigue Juprés du direcieur d'écoie,
de I'inspecheur ga Féducation nationak de |13 clreonscrption ou ou direcieur acatémigue des sarvices départementauy de 'aducation nationale.

Page 11
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Cas d’un éléve ayant 3 responsables — Le volet 1 pré-rempli du 2°™ responsable, le pére :

ACADEMIE - MANCY-METZ SERVICES DE LEDUCATION MATIOMALE - MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6*™ DANS UN COLLEGE PUBLIC™ — Volet 1
Année scolaire 2019-2020

—
Mom: ANONYME Nom dusage ]
Prénomis) : Alex

Sexe - KM [JF |Né{e] le ; 01/01/2008 |Lisu de naissance : METZ [57)

Miveau : CM2

Langueis) vivante{s) éudiéeis) a lecole lémentare™ - Anglais Iv1

Ecole - DIR SERVICES DEFARTEMENTALUX EN DE LA MOSELLE (BETI8590)
57036 METZ - Tél. 03 BT 3863 63

Adressze acluclle de l'eléve -

& RUE DE SANTIFONTAINE

S4000 NANCY

L'affectation d'un éléve dans un collége public s'appuie sur la connaissance de son collége de sectewr. Celui-ci est déterming 3 partir
d'une seule adresse de résidence.

Veudlez noter 'adresse 3 prendre 2n compte :

- 5i wodre enfant a plusieurs adresses (sxemple - garde

attemés), :>
- oul si un déménagement est envisage.

RESPONSABLES
[x]Representant legal [ | Personne en charge deFéléve.  Lienaveclélewe™ | pars
Mom / Intituié - ANONYME Adresse
N a - 8 RUE DE SANTIFONTAINE
.o 54000 NANCY
Prenom : Adam

Tél. domicile : Tél. portable © D¢ Tél. travail - =

Couwrriel : Ciate et signature -

[C]Regresentant legal [] Personne en charge de léléve Lien avec M&lewet® :|

Mom / Intitubé - Adrezse

MNom d'usage -

Prenom :
Tél. domicile : Tél. portable - |Tél travail -
Courriel : Diate et signature -

[JRepresentant legal [ | Personne en charge deléléve  Lien avec Mélawe™ :|

MNom /[ intitulé : Adresse

Mom d'usage -

Prenom :
Tél. comicile : Tél. portable - Tal. trawail -
Courriel : Diate et signature -

" Me présage pas dune SSCision o2 paEEaneE &n GEme.
1 Ligle des liens avec Méléve possibles | Mére, Pére, Ascendant, Fratrie, Autne mambre de |a familie, Tutew, Alde soclaie 3 Fenfance, Educataur,
Asslstant famidal, Autre bzn

4 rengsigner obligaioirement par les responsables pour a pose en comple e i3 demande.

Les droits d'acces et de reciification ges responsables dee esaves 3 Magard fu iraliement de donnees 3 caractére parsnnnel, prévies par ks aricies 39
et 40 de 1a tod n"T3-17 du 6 [anwvier 1375 modmniés, s'exarcent solt sur piace, solt par wole posiaie, 6ol par voée électronique aupnes du direcieur d'école,
de linspectaur g2 Méducation nalionale de |3 clrconscriplion ou du direcieur académique des sarvices déparlementaux de l'aducaiion naticnale.

Page 111
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Cas d’un éleve ayant 3 responsables
Le volet 1 pré-rempli du 3°™ responsable, un autre membre de la famille :

ACADEMIE - MANCY-METZ SERVICES DE LU'EDUCATION MATIOMALE : MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L"AFFECTATION EN 6™ DANS UN COLLEGE PUBLIC™ — Volet 1
Année scolaire 2019-2020
ELEVE
Mom: ANONYME Nom d'usage T
Prenom{s}: Alex
Sexe : []M JF |Né.‘e] le: 01/01/2008 |Lisu de naissance : METZ {57)
Miveau - CM2

Langue(s) vivante{s) etud#e(s) a I'Ecole &lémentaire™ - Anglais Iv1

Ecole - DIR SERVICES DEPARTEMENTAUX EN DE LA MOSELLE {05799593J)
57036 METZ - Tél. 03 BT 28 53 63

Adresse actuslle de I'éldve

& RUE DE SANTIFONTAINE

S4000 HAMCY

L'affectation d'un éléve dans un coliége public s'appuie sur la connaissance de =on collége de secteur. Celui-ci est déterming 3 partir
d'une seule adresse de résidence.

Veullez noter I'adresse 3 prendre en compte

- si voire enfant a plusiewrs adresses (exemple : garde
altemnés), :>
- o 5i un déménagement est envisage.
i N
RESPONSABLES
[x] Représentant Iégal [] Personne en charge  de Féléve Lien avec Falewe™ o Autre membre de La famille
Mom / Intdués : ANONYME Adresse
8 RUE DE SANTIFONTAINE

Nom d'usage 54000 MANCY

Prénom : Jean

Tel. domicile - Tel. portable - 0i Tel. travail : ]

Couwrriel : Diate et signature -

[1Representant legal []Personne en charge de Félewve Lien avec Mélewe™ :|

Mom / Intiuss - Agresse -

Nom d'usage

Prénom :
Tél. domicile - Tél. portable : |Tél. travail
Courriel ; Diate et signature

[JReprésentant légal [ ] Personne en charge deféléve  Lienavec Méléwe™ :|

MNom J Intiulé - Adresse -

Nom d'usage

Prénom -
Tél. domicile - Tél. portable : Tél. travail
Couwrriel ; Diate et signature

" We présans pas dune G2cision 02 DISE30E BN GEME.

P Lisle des llens avec Meléve possibles | Mére, Pére, Ascendant, Fratrie, Autre membre de |a familie, Tutewr, Alde soclale 3 Fenfance, Educateur,
Assistant famiflal, Awtre ken

4 rensaigner obdgatirement par kes responsables pour 13 pse en compie g (3 demande

Les drodts d'2océs ef de rectification des responsables des dves 3 Mégard du trafiement de données 3 carachére personnel, prévis par s articies 39
2t 40 de |a lpd n*T3-17 du 6 [anvier 1575 modfés, 5'exarcent solt sur piace, soit par wole posiaie, soft par vobe djectronique aupres du dinecizur d'école,
de l'nspectaur de Féducathon natlonaie de |3 clrconscription ou du direcieur academique des services départementaux de Paducation nationale.

Page 11
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Cas d’un éleve ayant 3 responsables

Retour des volets 1 contradictoires - Le volet 1 bis pré-rempli :

ACADEMIE : MANCY-METZ SERVICES DE L'EDUCATION NATIOMALE : MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6*™ DANS UN COLLEGE PUBLIC™ — Volet 1 bis
Année scolaire 2019-2020
ELEVE
Mom: ANONYME Mom d'usape : ]
Prénomis): Alex
Sexe : [E]M JF | Mé{e) le : 01/01/2008 |Lieu de naissance : METZ (5T)
Miveau : CM2

Langus(s) vivante{s) éudiée(s) a l'école élémentaire™ - Anglais Iv1
Ecole - DIR SERVICES DEFARTEMENTAUX EN DE LA MOSELLE (057995590}
57036 METZ - Tél. 03 &7 38 63 63
Laffectation d'un éléve dans un collége public s"appuie sur la connaissance de son collége de sectewr. Celui-ci est déterminé 3 partir
d'une seule adresse de résidence.
Or. nous disposons de plusieurs adresses pour votre enfant.

Mows avons donc besoin que vous désigniez le représentant légal ou la personne en charge dont I"adresse est & prendre en
compte, au moyen de |a case A cocher « Adresse 3 prendre en compte =

RESPOMNSABLES
[x] Représentant légal ] Personne en charge deléléve  Lien avec Féléve : | Mére
Mom J Intitulé : ANONYME

MNom d'usage :

Prénom : Anna

[JAdresse a prendre en compte =

[X] Représentant légal [] Personne en charge de Féléve Lien avec MEléve : | Pare
Mom / Intiulé : ANONYME

MNom d'usage :

Prénom : Adam

[Jadresse  prendre en compte &

[x] Représentant légal [ ] Personne en charge de Méléve Lien awec leleve : | Autre membre de la famille
Mom [ Intitulé : ANONYME

MNom d'usage :

Prénom : Jean

[JAdresse a prendre en compte &

{2} Attention : une seule case « Adresse 3 prendre en compte » doit Sfre renseignés.

( Signatures \

AMONYME Anna ANONYME Adam ANOMNYME Jean

\Q _/

"IHe présage pas dune décision de passage en 6.

= Attenton © e seule case o ADTESSE & prendre en compie » dolt &ire renselgnés.

4 renseigner obiigaioirement par les responsables pour 1a prise en compde de 13 demande.

Les droits d'accés ef de recification des responsables des &léves 3 Mégard du traltement de données 3 caractére personnel, prévis par les articies 39
et 4] de |3 lod n*78-17 du & Janwier 1875 modifies, 5'exarcent solt sur place, solt par vole posiale, soit par vole lectronique auprés du direcieur d'école,
de I'inspectaur de Féducation nationale de 1a circonscription ou du directeur académique des services départlementaux de I'édwcation nationale.

Page 1/1
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Il. Au retour des volets 1, mise a jour des informations dans AFFELNET 6°™ que si
nécessaire :

Au fur et a mesure des retours des volets 1 diment complétés, datés et signés par les
responsables des éléves, si une ou des modifications s'imposent dans le dossier AFFELNET

6°™ d'un éléve :

a partir du menu Edition fiches de liaison volet 1 et DANS LA MESURE OU UNE DATE
D'EDITION APPARAIT BIEN DANS LA COLONNE INTITULEE Date de derniére édition A HAUTEUR
DU NOM DE L'ELEVE, le directeur d'école cliquera sur le nom de I'éléve pour accéder a son
dossier et pourra ainsi mettre a jour :

= |'identité de I'éléve, dans I'onglet Informations éleve

= l'adresse de résidence de I'éléve a son entrée en 6°™, dans I'onglet Informations éléve

= les informations sur le ou les responsables de I'éléve, dans I'onglet Responsables.

A\

1) L’adresse qui doit étre retenue pour la saisie dans AFFELNET 6°™ ne peut
étre que celle(s) des responsables légaux de l'enfant, sauf a ce qu'un
jugement ou autre décision de placement ne fixe la résidence de I'enfant a
une autre adresse, a justifier auprés du directeur d’école.

2) En cas d’adresse a l’étranger (par exemple, en Belgique), I’affectation ne
pourra étre effectuée via AFFELNET 6°™. Par conséquent, le directeur d’école
terminera la procédure de saisie AFFELNET 6°™ de I’éléve, en suivant les
consignes en page 46 puis, devra faire remplir par la famille la fiche de liaison
annexe 5, renseigner l'avis de passage et transmettre les documents a la
circonscription en méme temps que les demandes de dérogation. Ces
demandes seront étudiées aprés la phase d’affectation informatique, en
fonction des places disponibles dans les établissements.

3) En cas de mise(s) a jour d’adresse de résidence a I’entrée en 6°™ et/ou d’adresse

de responsable, le directeur d’école devra impérativement reprendre I’étape N°2
« Traitement des adresses d’éléves et de responsables » (cf page 10), pour s’assurer
que la totalité des adresses ont un statut « Validée » ou « Confirmée ».
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Onglet / formulaire de saisie Responsables du dossier AFFELNET 6°™ de I’éléve :

Bandeau contenant le lien avec I'éléve. Nouveau bouton Ajouter un responsable.

Données éléve ABER Al Ilinew

+ ResponsablgDidier ABER : I'adresse saisie est 3 vér"er. Vous pouvez voir les propositions approchantes gt valider I'adresse en modifiant le responsable.

Informations éléve Responsables

Retour

Ajouter un responsable
MADAME Pamela DE = & Représentant légal
8 RUE ANTONIN MASSICARD .
18370 - CHATEAUMIN 0 N 4
Dos24n

pare B
MONSIEUR Albert ABER i Représentant légal
8 RUE DE LA MAIRIE -
18370 - BEM d
Ascendant B

MONSIEUR Robert ABER s Représentant légal
9 ETANG MERLIN y
18370 - CHATEAUMIN# 4

MONSIEUR Didier ABER
10 rue principale .
18370 - CHATEAUMI »

MADAME Isabelle ABER
10 LE PRIEURE I
18370 - SAINT-PRIEST 4 i ot 19 A
#4 0399889999 0 o0s 99 88 99 99

x0ox@gmail.com

Personne en charge de I'éléve

Personne en charge de I'éléve

L’adresse de ce responsable est a vérifier,
suite a I'action du RNVP : voir avertissement
affiché en haut du formulaire.

Pour ce faire, il faut cliquer sur le bouton
représentant une loupe pour consulter et
choisir éventuellement une proposition du
RNVP.

Voir chapitre suivant consacré a la vérification
des adresses a l'aide du RNVP.

Précision du « niveau de responsabilité »
du responsable : Représentant légal ou
Personne en charge de I’éléve.

2 boutons importants :

- un premier bouton « crayon » pour modifier les
informations du responsable, dans un formulaire
complémentaire,

- un second bouton « poubelle » pour supprimer en
un seul clic, le responsable.
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ETAPE N°5 DE LA CAMPAGNE AFFELNET 6°™ :

Edition et diffusion des volets 2 pré-remplis pour collecter les voeux

7] Du vendredi 20 mars au vendredi 27 mars 2020

p Lundi 6 avril 2020 : Date limite de retour de tous les volets 2

|. QUATRE VERIFICATIONS IMPERATIVES A EFFECTUER DANS AFFELNET 6*'€ AVANT D'EDITER LES
VOLETS 2 PRE-REMPLIS :

1- Le directeur d'école se rendra dans le menu Saisie des langues étudiées a I'école
pour s'assurer que la ou les langues vivantes étudiées a I'école ont bien été renseignées
pour chacun de ses éléves : pour ce faire, le directeur vérifiera qu'une langue
vivante au moins apparait bien dans la colonne intitulée Langue(s) étudiée(s) a
I'école a hauteur de chaque nom d'éleve.

2- Le directeur d'école se rendra ensuite dans le menu Adresses a traiter pour s'assurer
qu’il ne reste pas d’adresses d’éléve ou de de responsable a traiter.

3- Le directeur d'école se rendra ensuite dans le menu Edition fiches de liaison volet 1
(et éventuellement dans le menu Edition fiches de liaison volet 1), pour s'assurer que
le volet 1 pré-rempli de chacun de ses éléves a bien été édité : pour ce faire, le
directeur vérifiera qu'une date d'édition apparait bien dans la colonne intitulée
Date de derniére édition a hauteur de chaque nom d'éléve.

4- Le directeur d’école se rendra enfin dans le menu Colleges de secteur pour s'assurer
que le college de secteur de chacun de ses éléves a bien été déterminé par I'lA-
DASEN : voir capture d’écran + signification des pictogrammes a la page suivante.

= TRES IMPORTANT :

»Tout éleve ayant un calcul non abouti ou un calcul impossible de son college de
secteur, devra étre signalé par mail a affécm2@ac-lille.fr.

» En cas de difficulté ou d’anomalie constatée a cette phase cruciale de vérifications
des informations dans I'application AFFELNET 6¢me, le directeur d’école adressera sans
tarder un mail a aff6cm2@ac-lille.fr.

4
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Menu Colleges de secteur aprés détermination automatique des colléges de secteur par

I'lA-DASEN :

MINISTERE

DE LA JEUNESSE

Aide

Accueil Contacts

| Dossiers éléves

+ Avancement de la saisie

» Liste des éléves importés

» Importation d'éléves supplémentaires
» Adresses 3 traiter

+ Adresses inconnues ou incomplétes
+ Saisie des langues étudides 3 I'école
+ Edition fiches de liaison volet 1

» Edition fiches de liaison volet 1 bis

+ Colleges de secteur

» Edition fiches de liaison volet 2

» Edition accusés réception

+ Secteurs multi-colléges

» Saisie des voeux

+ Saisie des décisions de passage

> Validation de la saisie

Affectation des éléves

[Résultat de I'aff:

Menu Colléges de secteur

Affelnet 6°™e (Année 2020-2021)

Test -
Accueil > Lassiers eleves > Colieges ge secieur

) TestDpn - Accés courant : Directeur d'école - 0881

Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
Colleges de secteur
Nom Prénom Collége(s) du secteur Détermination du collége de secteur
I | . | Aoruier|
. 2 Statut de
Pénom  Niveauoucyde  pgresce derésidence del'éléve d lentréaen g®™ °
BE Nak cM2 ROUTE DE DOMP! « * 0881146T - CLG GEORGES CLEMENCEAU 88021 EPINAL I%
Bl Gas M2 AUTRES PAYS (A . Hors du département Iﬂj;
Liliz. "
CAN M2 2 rise Kennedy 8¢ 4 * 0880045W - CLG ALPHONSE CYTERE 88700 RAMBERVILLERS |
Cat

4 rue de la Fonta

DI Ber il M2 .;p = 0880017R - CLG MICHEL DE MONTAIGNE 88270 DOMPAIRE I%
ADOMPT

Dl Oce M2 0 rue 1B LULLT 8¢ P * 0880150K - CLG JULES FERRY 88025 EPINAL I%

D Sal M2 AUTRES PAYS (A . Hors du département IQ}-

DRSNS Ror M2 12 LOTISSEMENT p = 08BO045W - CLG ALPHONSE CYTERE 88700 RAMBERVILLERS |%
21 RUE SAINT M/

FE Ray M2 .;p * 0880005C - CLG CHARLEMAGNE 88600 BRUYERES I%
BRUYERES

[ Ose M2 6 rue philippe col P *= 08811455 - CLG MAURICE BARRES 88130 CHARMES. |Qp

Gt WCOo Oct M2 5 ruedela Chara .;J = 0880045W - CLG ALPHONSE CYTERE 88700 RAMBERVILLERS Iw

- g o = 08B0044V - CLG SPITZEMBERG 88490 PROVENCHERES-ET-

L Flor cM2 64 FAUBOURG D' .P Puied il
57 rue Saint Nico

L Chz M2 .;p * 0880014M - CLG PAUL-EMILE VICTOR 88430 CORCIEUX I%
BRUYERES

LES. Lou, cM2 3 rue Basse 8800 P * 08811467 - CLG GEORGES CLEMENCEAL! 88021 EPINAL I%

L M1 Pau M2 AUTRES PAYS (A . Hors du département Iﬂ}.

At Apc M2 1 RUE GUY ROPA' p * 088B0017R - CLG MICHEL DE MONTAIGNE 88270 DOMPAIRE I%

4

- Signification des pictogrammes pouvant figurer dans la

nouvelle colonne « Détermination du college de secteur » :
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l@' Calcul abouti

|ﬁ} Calcul abouti hors du département
I& Calcul non abouti

|& Calcul impossible
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Il. L'édition des volets 2 pré-remplis :

Pour éditer les volets 2 pré-remplis, le directeur d'école se rendra dans le menu Edition fiches

de liaison volet 2 de I'application AFFELNET 6°™.

Pour gagner du temps, le directeur d'école procédera a une édition en lot des volets 2 pré-

remplis, en utilisant le systeme des cases a cocher.

Une fois édités, les volets 2 pré-remplis notamment avec le college de secteur préalablement
enregistré par le directeur d'école, sont a distribuer aux représentants Iégaux des éléeves qui

renseigneront les rubriques suivantes :

» choix de scolarisation dans le collége public de secteur : OUl ou NON ;

Théatre, 6°™ Section internationale ou 6°™ Section sportive.

> la formation demandée : 6™, 6°™ SEGPA, 6°™ ULIS, 6°™ Musique, 6°™ Danse, 6°™

Ne pas sélectionner la formation 6°™ Bilangue car la répartition des éléves selon cette

option, releve de la compétence de I'établissement d’accueil, sans impact sur

I'affectation ;

> la langue vivante obligatoire demandée uniquement.

lll. Précisions importantes pour bien compléter le volet 2 :
1- Pour une demande d'affectation en 6°™ SEGPA', en 6°™ ULIS? ou en EREA?® :
Il n'y a pas de demande de dérogation a formuler.

Le directeur d'école s'assurera éventuelement auprés des représentants légaux de I'éleve et

surtout de la circonscription ASH, qu'un dossier a bien été constitué pour la CDO* (SEGPA et

EREA) ou pour la CDAPH2° (ULIS).

Dans le volet 2, les représentants légaux de I'éléeve devront cocher la réponse OUI dans le

cadre G ou dans le cadre H, selon la formation demandée.

G - Orientation vers les enseignements adaptés (EGPA) ?

Avez-vous transmis une demande d’orientation vers les enseignements adaptés* ? [Joul [CINON
*SEGPA : section d'enseignement général et professionnel adapté ou EREA : établissement régional d'enseignement adapté
Si vous avez répondu ‘OU', il n'est pas utile de remplir le cadre F - Demande de dérogation”.

H - Orientation vers une unité localisée pour l'inclusion scolaire (ULIS) ?

Avez-vous transmis une demande d’orientation vers une ULIS auprés de la MDPH* ? [CJoul [CINnON
*MDPH : maison départementale des personnes handicapées
Si vous avez répondu ‘OUY', il n'est pas utile de remplir le cadre 'F -~ Demande de dérogation’.

| - Signature des responsables de I'éléve
Attention : la signature de I'ensemble des représentants légaux est nécessaire pour une demande en ULIS ou SEGPA )

Noms prénoms Signatures Date

Il
|

es droits d acces et de rectification des responsables des éleves a 'égard du traitement de données a caraciere personnel, prévus par les anicles 30 et 40 de laloin' 78-17 du 6

janvier 1978 modifiée, s'exercent soit sur place, soit par voie postale, soit par voie électronique auprés du directeur d'école, de l'inspecteur de I'éducation nationale de la
circonscription ou du directeur académique des services départementaux de |'éducation nationale

(1) Ne présage pas d'une décision de passage en classe de 6éme
(2) Le collége de secteur est celui du secteur géographique correspondant a l'adresse de I'éléve a la rentrée scolaire Page 11

SEGPA : Section d'Enseignement Général et Professionnel Adapté
ULIS : Unité Localisée pour 1'Inclusion Scolaire

EREA : Etablissement Régional d'Enseignement Adapté

CDO : Commission Départementale d'Orientation

wn AW N =

CDAPH : Commission des Droits et de I'Autonomie des Personnes Handicapées
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ATTENTION (voir capture précédente) : Pour une demande d'affectation en 6°™ SEGPA,
en 6°™ ULIS ou en EREA, la signature valant accord de I’ensemble des représentants
légaux de I’éléve, est désormais obligatoire dans le volet 2.

2- Pour une demande de parcours scolaire particulier, parmi les formations suivantes :
* 6°™ Musique (6°™ CHAM®),

 6°™ Danse (6°™ CHAD’),

* 6°™ Théatre (6°™ CHAT?),

* 6°™ Section internationale ANGLAIS, ESPAGNOL, NEERLANDAIS, ARABE ou ITALIEN,

* 6°™ Section sportive,

* Accueil en internat,

dans le cadre F du volet 2, les représentants légaux de I'éleve devront formuler
impérativement une demande de dérogation et cocher le motif de dérogation « Eleve
devant suivre un parcours scolaire particulier », y compris dans le cas d’'une demande de

parcours scolaire particulier dans le college de secteur.

ATTENTION : Pour une demande de parcours scolaire particulier, il n'y a pas de piéeces
justificatives a fournir car I'admission se fera sur commission de sélection spécifique.

Le dossier spécifique est a retirer par les représentants légaux de I'éléve, aupres du college
qui propose la formation ou I'accueil en internat.

3- Volet 2 spécifique des éléves dont I'adresse de résidence a I’entrée en 6°™ se situe
dans I'une des 11 communes en double sectorisation suivantes :

* BOIS-GRENIER

* BRUILLE-SAINT-AMAND
* ERQUINGHEM-LYS

* HARGNIES

* HAVELUY

* NEUVILLE-SUR-ESCAUT
* STEENWERCK

* STRAZEELE

* TOUFFLERS

* VENDEVILLE

* VIEUX-RENG

6 CHAM : Classe a Horaires Aménagés Musique
7 CHAD : Classe a Horaires Aménagés Danse
8 CHAT : Classe a Horaires Aménagés Théatre
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Pour ces éléves en double sectorisation, c’est a dire ayant le choix entre 2 colléeges de

secteur, AFFELNET 6°™ générera le volet 2 pré-rempli spécifique suivant, qui permet
responsables de classer les colleges de secteur par ordre de préférence et, le

échéant, de faire valoir une prise en charge médicale ou une situation de handicap :

ACADEMIE i SERVICES DE L’EDUCATION NATIONALE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 65¢m¢ DANS UN COLLEGE PUBLIC IV - Vaolet 2
Année scolaire

aux
cas

A - Eléve

Mom de famille ; B Hom d'usage :

Prénomi(s) : Er Hiveau ou cycle :CM2
Sexe :[vIM []F Né(e) le : 210172007 Lieu de naissance : SAINT-
Ecole : DIR SERVICES DEPARTEMENTAUX

Adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire :

LA

18

Lo

/ CADRES A RENSEIGNER PAR LES RESPONSABLES DE L'ELEVE

\

B - Colléges publics de secteur correspondant a I'adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire &
Indiguer vos préférences (ex - N°1 = collége de secteur souhaite en pricnie) et 5T y a lieu une situation de handicap ou médicale particuliere

COLLEGE GERARD

He [[] F'rise en charge médicale importante
18700 AL - a proximité de MN&tablissement 7
COLLEGE GECMIL cAi = Prise en charge médicale importante
M - Targe | po .
18520 - O a proximite de Metablissement 7 []Situation de handicap ?
COLLEGE AN M Prise en charge médicale importante
\ 18370 CH - a proximité de Métablissement 7

3%

C - Souhaitez-vous la scolarisation de votre enfant dans le collége public de secteur 7

[1ow [nowm

D - Formation demandée pour la classe de 6éme 7
Se reporter 3 'annexe aves Ia liste des formations proposées pour la classe de Béme (3 Péchelle du déparrement)

Formation :

E - Langue(s) demandée(s) pour la classe de Géme 7
Se reporter & I"annexe avec la liste des langues vivantes enseignées en classe de Béme (a I'échelle du déparrement)

Langue vivante (obligatoire) : Langue vivante (facultative®) -

* A préciser si vous envisagez pour votre enfant Fapprentissage d'une 2éme langue vivanre en classe de 6éme

F - Demande de dérogation pour un autre collége public du département ou pour un parcours scolaire particulier
dans le collége de secteur

Mom du collége public -
Adresse :
Code postal : Commune :

Motif{s) de la demande de dérogation :

[[] B¥2ve soufirant d'un handicap

[[] B¥éve nécessitant dune prise en charge médicale importante 3 proximité de ['&tablissement demanda
[C] B2ve boursier au mérite ou boursier sur critires sociaux

[[] Biéwe devant suivre un parcours scolaire particulier

[[] Bs2ve dent un frére ou une soeur est déji scolarsé(e) dans Matablissement souhaité

[[] B¥2ve dent le domicle est situé en limite de secteur et proche de 'établissement souhaité
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Volet 2 pré-rempli classique dans le cas d'un secteur mono-college :

ATTENTION : Dans l’illustration du volet 2 ci-dessous, dans le cadre F, veuillez ne pas tenir compte de
I'affichage désordonné des 6 critéres nationaux de dérogation.

Le directeur d’école notera que, dans les volets 2 qu’il éditera a partir d’AFFELNET 6°™, les 6 critéres
nationaux de dérogation seront bien affichés par ordre de priorité.

ACADEMIE SERVICES DE L’'EDUCATION HATIOHAI__IE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6% DANS UN COLLEGE PUBLIC " - Volet 2
Anneée scolaire =

A - Eléve

Nom de famille : 5# Nom d'usage :

Prenom(s) : & Niveau ou cycle : CM2I
Sexe :[vim []F Hefe) le - Lieu de naissance - SAINT-

Ecole : DIR SESVICES DEPARTEMENTALX EN

Adresse de I'éléve 3 la prochaine rentrée scolaire :

LA CHAUME COMMUNE
18210 BANNEGOMN

B - College public de secteur correspondant 3 l'adresse de I'éléve 3 la prochaine rentrée scolaire 2

COLLEGE
1= Al

CADRES A RENSEIGMER PAR LES RESPONSABLES DE L'ELEVE
C - Souhaitez-vous la scolarisation de votre enfant dans le collége public de secteur ?
[ owm [CInoN
D - Formation demandée pour la classe de Géme 7
S8 reporTer 3 [annexs avec I3 NSTe 095 MWMATONs Droposees polr (3 classe o §ame (3 I'echalle du depamement

Formation :

E - Langue{s) demandée(s) pour la classe de 6éme 7
59 repaner 2 'annexe avec I3 1513 085 1aNgUss VIVANTEs enseIgness en classe g8 Beme (3 Pechelis du depamament)
Langue vivante (obivgaroire) : Langue vivants (facuitanive®) -

* & Praciser 51 YDUS enyvIsagez poUT vore enfant 'apprentissage d°une 2eme langue vivanie en classe de #eme

F - Demande de dérogation pour un autre collége public du département ou pour un parcours scolaire particulier
dans le collége de secteur

Mom du college public :

Adresse :

Code postal - Commune -

Motif{s) de fa demande de dérogation :

[ Eieve soutfrant d'un handicap

r-lEE'-E mecessitani dune priss en change medEcale iImpartante 3 proximitg de ratablissement demande
[ Ekve boursiar au médte ou boursler sur crterss sociaux

[T ERve devant sutvre un pamours scofalre particubisr

nEE‘i‘E doni un frére ou une soewr est ﬂE'.a seolanissd 2] dang Metabliesemant sauhalta

["IERkva dort le domicie est siue en Amite de sectaur &1 proche de Métabissement souhalts

G - Drientafion vers les enseignements adapies (EGPA) 7

Avez-vous transmis une demande d'orientation vers les enseignements adaplés‘ ? |_|C|I_'Z l_| NON
*SEGPA - section fenseignement génsrad ef profiesssionna| adapte ou EREA - étabissement régional d'ensalgnement atapts

51 vous avez répondu ‘OUT, If n'esT pas umle de remplir e cadre T - Demands o9 déroganon”.

H - Orientation vers une unité localisée pour Finclusion scolaire (ULIS) 2

Avez-yous transmis une demande d'orientation vers une ULIS auprés de la MDPH® 7 |_||::|I.,', [—| NON
*MDPH : malson déganementale 028 personnes handicapess

5t vous avez répondo ‘OUT, if n'esT pas uwls de ramplir e cadre T - Demands da déroganon”.

1 - Signature du responsable ou des responsables de I'éléve
Nomis) prénomis} Signature{s) Date

Lez drofs daccés et de rect¥cation des responsables des digver & Mégard du irsiterment de données 3 caractére persenred, privas par lec artices 33 et 40 d= (3 IN"TE-1T da &
jonvier 1878 modfiée, 3'exercent sot sur place, sof par vole posiale, soft par vole ddecronigue awprés du directeur décole, de Pinspecieur d= Méducstion nationale d= i
cimansoripiion oa du direcieur académigues des service s départementaur de 7éducation nationaie

1) Ne présage pas @'une déckion de passage en classe de Séme

12} Le coliépe de seciewr est ool du secieir piopaphigue comespondant & 'adresse de Mééve A (a renfrée scolaine Pape 111

AFFELNET6eme 2020 Nord_Notice technique departementale-Directeur ecole Page 30/ 46




academie] =\
Lile =)
diedion des senvices
départementoux
de Iéducation nationale
Nord

Education
nationale

ETAPE N°6 DE LA CAMPAGNE AFFELNET 6°™ :

Edition et diffusion des accusés réception de demande de dérogation
UNIQUEMENT POUR LES DEMANDES DE DEROGATION

] Du lundi 6 avril au mercredi 8 avril 2020

®» UNIQUEMENT POUR LES DEMANDES DE DEROGATION, au fur et a mesure des retours des
volets 2 diment complétés, datés et signés par les responsables :

1- Pour chacun de ses éléves ayant demandé une dérogation : le directeur d'école
devra répertorier la date de retour du volet 2 diment complété, daté et signé par les
représentants légaux.

2- Puis, a partir du menu Edition accusés réception, le directeur devra :
- saisir la date de réception du volet 2,

- éditer I’accusé réception pré-rempli de la demande de dérogation formulée
sur le volet 2, faisant figurer la date de réception préalablement saisie : soit
individuellement, soit en lot a I’'aide du systéme des cases a cocher.

ATTENTION : L'édition préalable du volet 2 pré-rempli de ['éleve est une condition
obligatoire pour pouvoir éditer 'accusé réception de sa demande de dérogation.

4

Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter

Edition des accusés réception des demandes de dérogation

Nom Prénom £léve avec une demande de dérogation Accusé de réception édité

Résultat de I'affectation () §

Nota : Si les responsables de ['éléve ont une adresse différente, le directeur devra éditer
autant d’accusés réception qu’il y a d’adresses différentes.

3- Une fois dament édité, le directeur d’école remettra I’accusé réception aux
responsables de Iéléve.
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Exemple d’accusé réception pré-rempli d'un éléve ayant demandé une dérogation :

BX W | oiovcanon Accusé réception
iy e NATIONALE ET Demande de dérogation pour l'affectation en
HEFBLAIE Filastans DE LA JEUNESSE 6&éme dans un (:Gllége pl_.lblll:

Direction des Services Départementaux
Aa I'Eduratinn Matinnals dse Vosges

Monsieur Eric BE

0 Saucenot
88.

Le: 11/M12/2019

Eléve : Nahel

Venant de : 088 GROUPE SCOLAIRE PUBLIQUE

Madame, Monsieur,

Le présent accusé de réception (que nous vous invitons a conserver) atteste de la réception, le

10/12/2019,|de votre demande de dérogation pour |'affectation de votre enfant en classe de sixiéme
=0 lissement public.

Cet accusé réception ne préjuge pas de la recevabilité du dossier.

Une notification d'affectalion vous sera adressée. A défaut de réponse expresse dans un délai de trois
mois 4 compter de la date indiquée ci-dessus, votre demande de dérogation classée en premiére

position sera implicitement accepiée.
En cas de décision implicite d'acceptation, vous avez la possibilité de demander, aux services

départementaux de I'éducation nationale, une attestation d'acceptation, conformément aux dispositions
de l'article L. 232-3 du code des relations entre |le public et I'administration.

Pour la Rectrice et par delégation,
Le Directeur Academique des Services
de I'Education Nationale,

Emmanuel BOUREL
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ETAPE INTERMEDIAIRE POUR LES ELEVES EN DOUBLE SECTORISATION :
Saisie des préférences des familles quant leurs 2 colleges de secteur au choix

S Du mercredi 1°" avril au mercredi 8 avril 2020

® ATTENTION :

» Cette étape intermédiaire concerne exclusivement les éleves en double sectorisation,
c’est a dire les éléves ayant le choix entre 2 colleges de secteur.

» Sont concernés, les éléves dont 'adresse de résidence a I’entrée en 6°™ se trouve
dans l'une ou lautre des 11 communes en double sectorisation suivantes : BOIS-
GRENIER, BRUILLE-SAINT-AMAND, ERQUINGHEM-LYS, HARGNIES, HAVELUY, NEUVILLE-SUR-
ESCAUT, STEENWERCK, STRAZEELE, TOUFFLERS, VENDEVILLE, VIEUX-RENG.

Au retour du volet 2 des éleves en double sectorisation, le directeur d’école devra saisir
les préférences des familles dans le menu intitulé Secteurs multi-colleges :

4

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-acces Quitter

'Dossiers éléeves | § " G n
‘ l Secteurs multi-colléges : saisie du classement des colléges

» Avancement de |a saisie

: Adresses 3 traiter Homi Do

» Saisie des langues étudiges 3 |'école

+ Edition fiches de liaison volet 1 |:| |:|
; Colleges de secteur

» Edition fiches de liaison volet 2
+ Edition accusés réception

» Saisie des voeux

Valider pour la sélection

Th

» Saisie des décisions de passage [ |
» Validation de la saisie
[Affectation des éléves | iy - - 05700108 - CLG VICTOR DEMANGE 57220 BOULAY-MGSELLE
mE— " = _ﬁ:&;Y 0570020M - CLG ANDRE MALRALX 57590 DELME
| Résultat de I'affectation | ,1- _,J —— - - r_—']:]"’
D el 3 \alider pour la sélection
: 20 £ 2 .
0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590 DELME
0570026U - CLG PAUL VERLAINE 57380 FAULQUEMONT

0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590 DELME
0570026U - CLG PAUL VERLAINE 57380 FAULQUEMONT
0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590 DELME
0570026U - CLG PAUL VERLAINE 57380 FAULQUEMONT
m . 0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590 DELME
0570026U - CLG PAUL VERLAINE 57380 FAULQUEMONT

Org ®

» L'ordre de préférence est saisi pour un ou plusieurs éleves, préalablement
sélectionnés, ayant les mémes colleges de secteur et le méme ordre de préférence.

» Une validation pour la sélection vaut pour les éleves sélectionnés, ayant les mémes
colléges de secteur et le méme ordre de préférence saisi.

» La validation permet d'enregistrer les préférences dans les vceux de secteur des
éleves.

> Si les préférences de la famille sont déja renseignées. I'ordre est affiché a c6té des
colleges de secteurs sinon, c'est une étoile qui est affichée.
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ETAPE N°7 DE LA CAMPAGNE AFFELNET 6°™ :
Saisie des voeux des éléves

j Du mercredi 1°" avril au mercredi 8 avril 2020

®» ATTENTION :
Pour les demandes de dérogation (se référer a la circulaire départementale « Affectation
en sixieme - Rentrée 2020 » et ses annexes), le directeur d'école fera parvenir les volets
2 accompagnés des pieces justificatives requises, sous bordereau récapitulatif, a I'lEN
de sa circonscription AVANT le mercredi 8 avril 2020, délai de riqueur.

» Au fur et a mesure des retours des volets 2 diment complétés. datés et signés par les
représentants : pour saisir les voeux de ses éléves, le directeur d'école se rendra dans le
menu Saisie des voeux.

La saisie des vceux peut se faire :

» soit individuellement en cliquant simplement sur le nom de I'éléve ;
> soit en lot a l'aide du systéme de cases a cocher, ATTENTION UNIQUEMENT POUR LES

ELEVES QUI DEMANDENT UNE AFFECTATION DANS LEUR COLLEGE DE SECTEUR +
DANS LA FORMATION 6EME + LA MEME LANGUE VIVANTE 1 OBLIGATOIRE.

l. Saisie en lot des voeux : ATTENTION UNIQUEMENT POUR LES ELEVES QUI DEMANDENT
UNE AFFECTATION DANS LEUR COLLEGE DE SECTEUR, DANS LA FORMATION 6EME ET LA
MEME LANGUE VIVANTE 1 OBLIGATOIRE.

1- Dans le menu Saisie des veeux : cocher les éléves qui demandent une affectation dans leur
college de secteur + dans la formation 6EME + la méme langue vivante 1 obligatoire.

2- Cocher Oui & la question « Affectation demandée dans un college public du département ».

3- Sélectionner ensuite la langue vivante 1 obligatoire demandée, dans la liste déroulante intitulée
« Langue vivante étrangere ».

4- Aprés vérification de votre saisie, cliquer enfin sur le bouton intitulé Saisir I'offre de secteur
pour la sélection.

Suite a ces 4 opérations, a hauteur de chaque éléve sélectionné :

» dans la colonne intitulée « Collége demandé », doit apparaitre le college de secteur de I'éléve
» dans la colonne intitulée « Formation », doit apparaitre 6EME

» dans la colonne intitulée « Langue(s) », doit apparaitre la langue vivante 1 sélectionnée.

Nota important : A tout moment, le directeur d'école pourra modifier les voeux d'un seul
éléve, en se rendant dans le menu Saisie des voeux puis, en cliquant sur le nom de I'éléve.
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Il. Saisie individuel des voeux pour les éleves ayant un seul et unique college de
secteur :

Pour saisir ou modifier les voeux d'un éléve, le directeur se rendra dans le menu Saisie des voeux
et cliquera sur le nom de I'éléve pour accéder au formulaire de saisie des voeux.

Il.1. Consignes de saisie des voeux si le college de secteur de I'éleve se trouve dans le
département du Nord et si I'éleve demande une affectation dans son college de secteur, dans
la formation 6EME :

Dans le formulaire de saisie des voeux de I'éleve, le directeur cochera la réponse Oui a la 1ere
question Affectation demandée dans un collége public du département, cochera la réponse Oui
a la question Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ?, sélectionnera la
formation 6EME et terminera sa saisie en renseignant la langue vivante obligatoire 1 demandée.
Enfin, le directeur validera sa saisie.

I.2. Consignes de saisie des voeux si le college de secteur de I'éleve se trouve dans le
département du Nord et si I'éleve demande une affectation dans son colléege de secteur, dans
I'un des parcours scolaires particuliers suivants : 6°™ Musique, 6°™ Danse, 6°™ Théatre, 6°™
Section internationale ANGLAIS, ESPAGNOL, NEERLANDAIS, ARABE ou ITALIEN, 6°™
Section sportive ou Accueil en internat

Dans le formulaire de saisie des voeux de I'éléve, le directeur :

- cochera la réponse Oui a la 1ére question « Affectation demandée dans un collége public du
département »

- cochera la réponse Oui a la question « Scolarisation dans un des colleges publics de
secteur ? »

- sélectionnera la formation dérogatoire en question 6EME MUSIQUE, 6EME DANSE, 6EME
THEATRE , 6EME INTERNATIONALE ou 6EME SECTION SPORTIVE, ou bien 6EME pour une
demande d’accueil en internat

- renseignera la langue vivante 1 demandée

- saisira enfin une demande de dérogation dans la rubrique intitulée Demande n°1, en saisissant

le college de secteur de I'éleve comme collége demandé puis, en sélectionnant impérativement le
motif de dérogation « Eléve devant suivre un parcours scolaire particulier ».

» L'enregistrement du motif de dérogation « Eleve devant suivre un parcours scolaire
particulier », y compris dans le cas d’'une demande de parcours scolaire particulier ou
d’internat dans le college de secteur, permettra a la DSDEN d'identifier les demandes de
parcours scolaire particulier pour lesquelles une décision d'affectation devra étre saisie
manuellement, suite aux résultats des test de sélection.

=» Il n'y a pas de pieces justificatives a fournir car I'admission se fera sur commission de
sélection spécifique. Le dossier spécifique est a retirer par les responsables l1égaux de I'éléve
dans le college qui propose la formation.
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I.3. Consignes de saisie des voeux si le college de secteur de I'éleve se trouve dans le
département du Nord et si I'éleve demande une affectation dans un autre collége public du
département du Nord = demande de dérogation a saisir :

Dans le formulaire de saisie des voeux de I'éléve, le directeur cochera la réponse Oui a la 1ére
question Affectation demandée dans un collége public du département puis cochera la réponse
Non a la question Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ?.

Ensuite :

» si la formation demandée est 6EME :

Le directeur sélectionnera la formation 6EME, la langue vivante 1 demandée puis le directeur
saisira une demande de dérogation dans la rubrique intitulée Demande n°1 en renseignant le
collége demandé ainsi que le ou les motifs de dérogation.

®» Consigne de saisie des voeux importante :

Dans le cas ou une famille présenterait une demande de dérogation au titre de plusieurs
criteres , le directeur d’école saisira UNIQUEMENT le critere le plus favorable (sur I’échelle de
1 a6).

» si la demande reléve d’un parcours scolaire particulier a savoir : 6°™ Musique, 6°™ Danse,
6°™ Théatre, 6°™ Section internationale ANGLAIS, ESPAGNOL, NEERLANDAIS, ARABE ou

ITALIEN, 6°™ Section sportive ou Accueil en internat

Le directeur sélectionnera la formation dérogatoire en question 6EME MUSIQUE, 6EME DANSE,
6EME INTERNATIONALE ou 6EME SECTION SPORTIVE, ou bien 6EME pour une demande
d’accueil en internat, la langue vivante 1 puis le directeur saisira une demande de dérogation dans
la rubrique intitulée Demande n°1 en renseignant le college demandé et en sélectionnant
impérativement le motif de dérogation « Eléve devant suivre un parcours scolaire particulier ».

» |l n'y a pas de piéces justificatives a fournir car I'admission se fera sur commission de
sélection spécifique. Le dossier spécifique est a retirer par les responsables lIégaux de I'éléve dans
le colleége qui propose la formation.

Enfin, le directeur validera sa saisie.

Il.4. Consignes de saisie des voeux si I'éléeve souhaite une affectation dans un établissement
prive :

Les représentants Iégaux de I'éléeve complétent le volet 2 en indiquant clairement leur choix pour le
secteur privé a savoir : ces derniers complétent le cadre C du volet 2 (voir modéle page 30) en
cochant la réponse NON a la question « Souhaitez-vous la scolarisation de votre enfant dans
le college public de secteur ? » ainsi que le cadre I.

Au retour du volet 2 didment complété, daté et signé, dans le formulaire de saisie des voeux de
I'éleve, a la toute premiere question Affectation demandée dans un college public du
departement, le directeur cochera la réponse Non et validera sa saisie.

La saisie des voeux sera alors terminée pour I'éleve.

» Les représentants légaux de I'éleve effectuent eux-mémes les démarches d’inscription
aupres de I'établissement privé souhaité.
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II.5. Consignes de saisie des voeux pour une demande de 6™ SEGPA' dans le département
du Nord :

ATTENTION : les demandes de 6°™ SEGPA ne sont pas des demandes de dérogation.

Par conséquent, le directeur d’école ne saisira en aucun cas de demande de dérogation, étant
donné que les décisions d’affectation en 6°™ SEGPA relévent des circonscriptions ASH.

=» Avant de saisir le veeu 6EME SEGPA dans I'application AFFELNET 6°™ :

- le directeur voudra bien s'assurer aupres des représentants légaux de I'éléve ainsi que de la
circonscription ASH, qu’un dossier a bien été constitué pour la CDO? ;

- le directeur s'assurera que les représentants Iégaux de I'éléve ont bien coché la réponse OUI
dans le cadre G du volet 2 dament complété, daté et signé (voir volet 2, page 30).

= Des lors gu'un dossier de demande de 6" SEGPA a bien été déposé :

dans le formulaire de saisie des voeux de I'éleve, le directeur cochera la réponse Oui a la 1ere
question Affectation demandée dans un collége public du département, sélectionnera la
formation 6EME SEGPA et renseignera ensuite la langue vivante 1 demandée.

- Si le college de secteur de I'éléve est le college prévu pour la 6°™ SEGPA, le directeur
cochera la réponse Oui a la question « Scolarisation dans un des colléges publics de secteur
?».

- Si le collége de secteur de I'éléve n’est pas le collége prévu pour la 6°™ SEGPA ou bien si le
collége prévu pour la 6°™ SEGPA n’est pas connu, le directeur cochera la réponse Non a la
question « Scolarisation dans un des colleges publics de secteur ? » puis ne saisira le
collége prévu pour la 6°™ SEGPA gue s'il est connu dans la rubrique intitulée Demande n°1.

=» Précision importante :

A lissue de la campagne AFFELNET 6°™, si I'éleve n’est finalement pas admis en 6°™ SEGPA sur
décision de la CDO, I'éleve sera affecté par défaut dans son collége de secteur et dans la formation
6EME.

I1.6. Consignes de saisie des voeux pour une demande de 6°™ ULIS® :

ATTENTION : les demandes de 6°™ ULIS ne sont pas des demandes de dérogation.

Par conséquent, le directeur ne saisira en aucun cas de demande de dérogation dans |'application
AFFELNET 6°, étant donné que les décisions d'affectation en 6°™ ULIS relévent des
circonscriptions ASH.

= Avant de saisir le veeu 6EME ULIS dans I'application AFFELNET 6°™ :
- le directeur voudra bien s'assurer aupreés des représentants légaux de I'éléve ainsi que de la
circonscription ASH, qu’un dossier a bien été constitué pour la CDAPH* ;

- le directeur s'assurera que les représentants Iégaux de I'éléve ont bien coché la réponse OUI
dans le cadre H du volet 2 diment complété, daté et signé (voir volet 2, page 30).

SEGPA : Section d'Enseignement Général et Professionnel Adapté
CDO : Commission Départementale d'Orientation

ULIS : Unité Localisée pour 1'Inclusion Scolaire

AW =

CDAPH : Commission des Droits et de I'Autonomie des Personnes Handicapées
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= Dés lors gu'un dossier de demande de 6°™ ULIS a bien été déposé :

dans le formulaire de saisie des voeux de I'éléve, le directeur cochera la réponse Oui a la 1ére
question Affectation demandée dans un collége public du département, sélectionnera la
formation 6EME ULIS et renseignera ensuite la langue vivante 1 demandée.

- Si le collége de secteur de I'éléve est le collége prévu pour la 6™ ULIS, le directeur cochera
la réponse Oui a la question « Scolarisation dans un des colleges publics de secteur ? ».

- Si le collége de secteur de I'éléve n’est pas le collége prévu pour la 6°™ ULIS ou bien si le
collége prévu pour la 6°™ ULIS n’est pas connu, le directeur cochera la réponse Non a la
question « Scolarisation dans un des colleges publics de secteur ? » puis ne saisira le
collége prévu pour la 6°™ ULIS gue s'il est connu dans la rubrique intitulée Demande n°1.

=» Précision importante :

A lissue de la campagne AFFELNET 6°™, si I'éléve n’est finalement pas admis en 6°™ ULIS sur
décision de la CDAPH, I'éleve sera affecté par défaut dans son college de secteur et dans la
formation 6EME.

I.7. Consignes de saisie des voeux pour une demande d'affectation dans un EREA® du
département du Nord :

ATTENTION : les demandes d’affectation en EREA ne sont pas des demandes de dérogation.
Par conséquent, le directeur ne saisira en aucun cas de demande de dérogation dans I'application
AFFELNET 6°™, étant donné que les décisions d'affectation en EREA se font exclusivement en
circonscriptions ASH et de fagon manuelle.

=» Avant de saisir le voeu 6EME SEGPA dans I'application AFFELNET 6°™ :

- le directeur voudra bien s'assurer aupres des représentants légaux de I'éleve ainsi que de la
circonscription ASH, qu’un dossier a bien été constitué pour la CDO ;

- le directeur s'assurera que les représentants Iégaux de I'éléve ont bien coché la réponse OUI
dans le cadre G du volet 2 diment complété, daté et signé (voir volet 2, page 30).

= Des lors qu'un dossier de demande d’affectation en EREA a bien été déposeé :

dans le formulaire de saisie des voeux de I'éleve, le directeur cochera la réponse Oui a la 1ere
question Affectation demandée dans un collége public du déepartement, cochera la réponse
Non a la question Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ?, sélectionnera la
formation 6EME SEGPA, renseignera ensuite la langue vivante 1 demandée et saisira enfin 'TEREA
que s'il est connu dans la rubrique intitulée Demande n°1.

=» Précision importante :

A lissue de la campagne AFFELNET 6°", si I'éléeve n’est finalement pas admis en EREA sur
décision de la CDO, I'éleve sera affecté par défaut dans son collége de secteur et dans la formation
6EME.

5 EREA : Etablissement Régional d’Enseignement Adapté
6 IME : Institut Médico-Educatif
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11.8. Consignes de saisie des veeux d'un éléve orienté en IME® a la rentrée prochaine :

Les orientations en IME ne sont pas gérées de fagon spécifique dans I'application AFFELNET 6°™
étant donné que ces établissements ne sont ni des colleges publics ni des EREA.

Malgré tout, le directeur devra assurer la campagne de saisie AFFELNET 6°™ de I'éléve.

Le but étant d'assurer a I'éléve, une affectation en 6°™, dans son college de secteur, en
attendant la décision définitive d'affectation en IME, souvent tardive.

Par conséquent :

- le directeur d’école éditera le volet 2 pré-rempli et le diffusera aux représentants légaux.

Sur le volet 2 pré-rempli, diment daté et signé, les représentants légaux demanderont une
affectation en 6°™, dans leur collége de secteur ;

- lors de la saisie des voeux, le directeur renseignera une demande d’affectation de I'éleve dans
son college de secteur et dans la formation 6EME.

I1.9. Consignes de saisie des voeux si le college de secteur de I'éléve se trouve dans le
département du Nord et si I'éleve demande une affectation dans un département limitrophe a
savoir Pas-de-Calais, Somme ou Aishe UNIQUEMENT :

= demande de dérogation traitée manuellement par la DSDEN

Le directeur devra impérativement terminer la procédure AFFELNET 6°™ de I'éléve comme suit, car
la demande sera traitée manuellement par la DSDEN :

dans le formulaire de saisie des voeux de I'éleve, le directeur cochera simplement la réponse Non a
la 1ére question Affectation demandée dans un college public du déepartement puis validera sa
saisie.

ATTENTION :

AVANT le mercredi 8 avril 2020, délai de rigueur, ces demandes seront transmises avec les
autres demandes de dérogation a la circonscription. Celle-ci les fera parvenir avant le mercredi 29
avril 2020 au Bureau de I'Affectation et I'Orientation, qui transmettra les dossiers des éléves a la
DSDEN du département limitrophe.

I1.10. Consignes de saisie des voeux si le college de secteur de I'éléve se trouve dans un
département limitrophe a savoir Pas-de-Calais, Somme ou Aisne UNIQUEMENT et si I'éleve
demande une affectation dans un collége public du département du Nord : = demande de
dérogation

Dans le formulaire de saisie des voeux de I'éléeve, le directeur cochera la réponse Oui a la 1ere
question Affectation demandée dans un college public du département puis, saisira une
demande de dérogation conformément aux vceux des représentants légaux.

Il.11. Consignes de saisie des voeux si le collége de secteur de I'éléeve se trouve dans un
département limitrophe a savoir Pas-de-Calais, Somme ou Aisne UNIQUEMENT et si I'éleve
demande une affectation dans ce département :

Le directeur devra impérativement terminer la procédure AFFELNET 6° de I'éléve comme suit, car
la demande sera traitée manuellement par la DSDEN :
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dans le formulaire de saisie des voeux de I'éleve, le directeur cochera simplement la réponse Non a
la 1ére question Affectation demandée dans un college public du département puis validera sa
saisie.

ATTENTION :

AVANT le mercredi 8 avril 2020, délai de rigqueur, ces demandes seront transmises avec les
autres demandes de dérogation a la circonscription. Celle-ci les fera parvenir avant le mercredi 29
avril 2020 au Bureau de I'Affectation et I'Orientation, qui transmettra les dossiers des éléves a la
DSDEN du département limitrophe.

II.12. Consignes de saisie des voeux pour le cas particulier des éléves ayant une double
résidence (parents séparés) :

Les parents séparés doivent impérativement se mettre d'accord sur le choix d'un college
d'affectation unique pour leur enfant, correspondant au domicile de I'un ou de l'autre.

11.13. Consignes de saisie des voeux pour le cas particulier de parents séparés ne parvenant
pas a se mettre d'accord sur le choix d'un collége unique d'affection pour leur enfant :

Si I'un ou l'autre des parents refuse de signer le volet 1 et/ou le volet 2, c'est a dire en cas de
désaccord persistant des parents sur le choix du college d'affection de leur enfant, le
directeur d'école suivra la procédure suivante :

» Etape n°1: dans AFFELNET 6°™, le directeur d'école terminera la procédure de saisie de
I'éleve comme suit, car le dossier sera traité manuellement par la DSDEN :

- Dans le formulaire de saisie des vceux de I'éleve, a la toute premiére question Affectation
demandée dans un college public du département, le directeur cochera la réponse Non puis
validera sa saisie.

- Le directeur terminera enfin la procédure de saisie de I'éleve en renseignant la décision de
passage de I'éléve, a partir du menu Saisie des décisions de passage.

» Etape n°2: le directeur réclamera EN URGENCE a l'un ou l'autre des parents, le dernier
jugement du Juge aux Affaires Familiales qui decide des modalités de I'autorité et de la
résidence de I'enfant.

®» Si ce jugement est mis a la disposition du directeur d'école : AVANT le vendredi 22 mai
2020, ce dernier en transmettra une copie, accompagné d'un courrier expliquant la situation et
de tout document jugé utile, directement a la DSDEN, a I'adresse postale suivante :

DSDEN du Nord

Hétel Académique

Division des Eléves et de la Vie des Etablissements
Bureau de I'Affectation et de I'Orientation

144, rue de Bavay

BP 669

59033 Lille Cedex.
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®» S'il n'existe aucun jugement : il faudra que I'un ou l'autre des parents saisisse le Juge aux
Affaires Familiales, en référé, pour lui demander de désigner un college unique d'affectation pour
I'enfant.

En attendant, le directeur d'école informera la DSDEN de la situation dans les meilleurs délais,
en adressant un courrier explicite, accompagné des éventuelles piéces a sa disposition,
directement a la DSDEN, a I'adresse postale indiquée ci-dessous.

IMPORTANT : le directeur indiquera aux parents d'adresser dans les meilleurs délais, une
copie de la décision du Juge aux Affaires Familiales dés sa publication, accompagnée
d'un courrier, directement a la DSDEN, a I’adresse postale suivante :

DSDEN du Nord

Hétel Académique

Division des Eléves et de la Vie des Etablissements
Bureau de I'Affectation et de I'Orientation

144, rue de Bavay

BP 669

59033 Lille Cedex.

En fonction de la décision du Juge aux Affaires Familiales, c'est I'lA-DASEN qui prendra la
décision quant a I'affectation en 6°™ de I'enfant.

lll. Saisie individuel des voeux pour les éléeves ayant le choix entre 2 colleges de
secteur (double sectorisation) :

Pour saisir ou modifier les voeux d'un éléve, le directeur se rendra dans le menu Saisie des voeux
et cliquera sur le nom de I'éléve pour accéder au formulaire de saisie des vosux.

P Les consignes de saisie des voeux :

1- saisir les préférences des responsables renseignées sur le volet 2 ;

2- cocher la case « Prise en charge médicale importante a proximité de I'établissement » si
celle-ci est cochée sur le volet 2 ;

3- cocher la case « Situation de handicap » si celle-ci est cochée sur le volet 2 ;

4- répondre a la question « Affectation demandée dans un collége public du département » :
« Oui» ou « Non » ;

» Le choix est Non, le college demandé n'est pas un college public du département : la
saisie est alors terminée pour I’éléve, qui ne participera pas aux opérations d'affectation
dans le département.

Le directeur d'école valide sa saisie en cliquant le bouton Valider.

» Le choix est Oui, les colleges demandés sont des colleges publics du département :
la saisie se poursuit.
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Le directeur d'école :
- répond a la question « Scolarisation dans un des colleges publics de secteur ? » :
« Oui » ou « Non ». Si la réponse est Non, le directeur d’école saisira la demande de

dérogation.

- saisit la formation ainsi que la ou les langue(s) vivante(s) souhaitée(s), dont la 1°®
langue vivante obligatoire.

- valide sa saisie en cliquant le bouton Valider.

Accueil "Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Qual de neuf Multi-acces Qﬁil‘ter
| Dossiers éléves | , i
e Données éléve
» Avancement de la saisie
+ Adresses 3 fraiter Informations éléve Responsables légaux Choix de la famille

> Saisie des langues étudiées a I"école '7 =
3 Données ler degré | Valider | Retour
> Edition fiches de liaison volet 1 <

> Colléges de secteur

Edition fiches de liaison volet 2 s
s I Iun 0 ES, b :alsu? -~ 05700108 - CLG VICTCOR DEMANGE 0 Prise en charge médicale importante
FIEdon o Ged TecPrLion oo mublie de sectour « | 57220 BOULAY-MOSELLE 3 proximité de I'stablissement Dl o
» Secteurs multi-colléges S " 0570020M - CLG ANDRE MALRAUX | o ] Prise en charge médicale importante uation de handicap
» Saisie des voeux 57590 DELME a proximité de |'établissement

. Saisie des décisions de passage *affactation demandée dans un collége public du département : {‘} Qui mi] Non

» Validation de la saisie Données ler degré I Valider | Retour

| Affectation des éléves ]

Réponse Oui a la question « Affectation demandée dans un collége public du département »,

U

la saisie des vceux se poursuit :

Responsables légaux Choix de la famille

Informations éléve

I Données ler degré

I Valider I Retour

Choix de la famille
05700108 - CLG VICTOR DEMANGE | 0 l:l

57220 BOULAY-MOSELLE

Colléges publics de secteur :
0570020M - CLG ANDRE MALRAUX o
57590 DELME . L

*Affectation demandée dans un collége public du département : 'Z:.::Z' Oui O Non

Prise en charge medicale importante
a proximité de |'établissement . . .

Prise en charge medicale importante [ situation de handicap
a proximité de |'établissement

*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ? @ Qi O Mon

*Formation : | BEME W
*Langue Vivante étrangére : POLONAIS LVI Langue Vivants Strangére ; l:l

Langue Wivants régionale : l:l
I Données ler degré I Valider I Retour
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ETAPE N°8 DE LA CAMPAGNE AFFELNET 6°™ :

Le directeur d'école transmet a I'lEN de sa circonscription, sous bordereau récapitulatif, les
dossiers de demande de dérogation = volets 2 diment complétés, datés et signés par les
représentants des éléves, accompagnés des pieces justificatives requises (cf circulaire
départementale « Affectation en sixieme - Rentrée 2020 », Annexe 2).

j Jusgu’au mercredi 8 avril 2020, délai de rigueur

ETAPE N°9 DE LA CAMPAGNE AFFELNET 6°™ :

Saisie des décisions de passage

7] Jusqu’au mercredi 8 avril 2020

> ATTENTION mercredi 8 avril 2020 : délai de rigueur pour la validation définitive de la
saisie AFFELNET 6°™ du directeur d'école, marquant la fin de la campagne de saisie
AFFELNET 6°™ des directeurs d'école.

La saisie des décisions de passage se fait a partir du menu Saisie des décisions de passage.

Le directeur aura le choix entre Passage en 6eme, Eléve maintenu a I'école primaire et
Appel dans le cas ou les représentants légaux de I'éleve ont fait savoir au directeur qu'ils
souhaitent faire appel de la décision de passage prise a l'encontre de leur enfant.

ATTENTION : Seuls les éléves ayant comme décision de passage Passage en 6eme ou
Appel participeront a la campagne d'affectation en 6°™, conformément aux voeux saisis par le
directeur d'école dans le menu Saisie des voeux (sauf pour les cas particuliers).

ATTENTION aux conséquences de I'’enregistrement de la décision de passage

« Eleve maintenu a I'école primaire » :

Dans AFFELNET 6°™, le directeur ne validera la décision de passage Eléve maintenu a
I'école primaire que si, avec I'accord des représentants Iégaux de I'éleve, le redoublement
de I'éleve est acté.

=» En effet, dans I'application AFFELNET 6°™, une fois que le directeur aura validé le
redoublement comme décision de passage: tous les voeux de I'éleve seront

automatiquement supprimés et I'éleve sera « exclu » de la campagne d'affectation en

6°™ du département.
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ETAPE N°10 DE LA CAMPAGNE AFFELNET 6°™ :
Validation de la saisie AFFELNET 6°™ pour la DSDEN

7] Jusqu’au mercredi 8 avril 2020

> ATTENTION mercredi 8 avril 2020 : délai de rigueur pour la validation définitive de la
saisie AFFELNET 6°™ du directeur d'école, marquant la fin de la campagne de saisie
AFFELNET 6°™ des directeurs d'école.

Pour valider sa saisie, le directeur d'école se rendra dans le menu Validation de la saisie de
I'application AFFELNET 6°™.

= Cette opération est obligatoire car elle permet au directeur de signaler a la DSDEN qu'il
a terminé sa campagne saisie dans I'application AFFELNET 6°™.

DEUX PRECISIONS IMPORTANTES :

1) Si un ou des éléves sont signalés en anomalie par I'application = saisie AFFELNET
6°™ incompléte, le bouton Valider n’apparait pas et la validation est impossible.

=» En cas de difficulté a cette étape de la procédure, le directeur d'école contactera sans
tarder le DASIE1D en composant le 03 21 23 82 29 ou en écrivant a I'adresse mail
dasield@ac-lille.fr pour obtenir une assistance.

2) Aprés que le directeur d’école aura validé sa saisie, il pourra encore effectuer des
modifications si_nécessaire ce, tout le temps que la campagne de saisie du directeur

d'école sera ouverte. MAIS ATTENTION, aprés avoir effectué ses modifications. le
directeur devra procéder a nouveau a la validation de sa saisie.

ETAPE N°11 DE LA CAMPAGNE AFFELNET 6°™ :

Dans la rubrique intitulée Affectation des éléves d’AFFELNET 6°™, le directeur
d'école peut visualiser la liste récapitulative des voeux de ses €leves et ainsi,
vérifier la complétude de ses saisies dans l'application AFFELNET 6°™.

7] Du jeudi 9 avril 2020 au lundi 15 juin 2020

®» TRES IMPORTANT :
Le directeur d’école signalera toute anomalie par mail a I'adresse aff6cm2@ac-lille.fr
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ETAPE N°12 DE LA CAMPAGNE AFFELNET 6°™ :

Le directeur d'école peut consulter le résultat définitif de I'affectation en
6°™ de ses éléves, dans l'application AFFELNET 6°™.

7] A partir du mardi 16 juin 2020
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e Si un éléve quitte I’école en cours de campagne de saisie AFFELNET 6°™ :

Le directeur terminera la procédure AFFELNET 6°™ de I’éléve comme suit :

- se rendre dans le menu intitulé Saisie des voeux ;

- cliquer sur le nom de I’éleve pour accéder a son formulaire de saisie des voeux ;

- cocher la réponse Non a la question « Affectation demandée dans un collége public
du département » ;

- valider la saisie, en cliquant le bouton Valider.

e Contacts :

» Assistance technique et fonctionnelle :

Contacter le DASIE1D (Dispositif d'Accompagnement des Systémes d'Information des
Eleves du 1er Degré) :

- par téléphone : 03 21 23 82 29

- par mail : dasield@ac-lille.fr

» Pour toute autre question relative a I'affection ou a I'orientation des éléves :
Contacter le Bureau de I'Affectation et de I'Orientation de la DSDEN du Nord, en
adressant un mail a 'adresse affeecm2@ac-lille.fr

Une réponse sera donnée au directeur d'école dans les meilleurs délais.

Afin d’assurer un meilleur suivi par nos services, nous vous demandons de bien vouloir consulter
la circulaire départementale « Affectation en sixieme - Rentrée 2020 » et ses annexes, la
documentation mise a votre disposition dans l'application ainsi que la présente notice technique
départementale, avant de solliciter le Bureau de I'’Affectation et de I'Orientation de la DSDEN.
Nous vous en remercions.

Vincent BOUVIER, chef du BAO.
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