
Comptes élèves et parents ENT 
 

Retrouver l’ensemble des comptes élèves et parents  
Les comptes élèves et parents ( tuteurs) sont automatiquement générés via Onde par la société Kosmos, 

éditrice de l’ENT gisemENT de savoirs. 

Pour les retrouver, il faut se connecter en tant qu’administrateur à l’ENT de votre école. 

 

 

 

 

Une fois sur la page d’accueil en tant qu’administrateur, il faudra aller dans le menu Services personnels/ 

annuaire 

1.Choisir le 

profil admin 

2.Valider 

1.admin.nom de l’école et ville 

(tous les noms séparés par des 

tirets hauts) 

2.Mot de passe communiqué par 

votre ERUN ou modifié selon ses 

consignes ( adminxxx) 

 
Valider 



 

Dans l’annuaire, il faudra choisir le menu administrations/fichiers des identifiants 

 

 



Il suffira alors de cliquer sur le bouton valider sans renseigner de date de recherche pour générer le fichier 

qu’il faudra ensuite télécharger. 

 

En cliquant sur l’icone de téléchargement, une fenêtre de dialogue s’ouvrira vous demandant si voulez ouvrir 

ou enregistrer le fichier d’identifiants. 

 



 

Pour un traitement immédiat de votre fichier, choisir ouvrir avec excel ou libre office calc. 

Puis l’enregistrer-sous dans votre dossier ENT en modifiant le nom et le type de fichier. ( Il faudra choisir type 

classeur excel en .xlsx ou classeur excel97-2003 en .xls pour pouvoir le mettre en forme. Le fichier csv d’origine 

est un fichier basique) 

Pour une action future, choisir enregistrer. Le fichier sera alors dans votre dossier téléchargement paramétré 

avec votre navigateur. Il faudra le retrouver, l’ouvrir et l’enregistrer-sous dans votre dossier ENT quand vous 

déciderez de le traiter. 

 

 

 

 



 

Placer le curseur de votre souris entre deux colonnes pour régler la largeur et pouvoir en lire le contenu.( un 

double clic une fois le curseur placé entre les deux colonnes permettra un ajustement automatique de la 

largeur de la colonne au contenu) 

 

Vous supprimerez les colonnes inutiles ( rne, uid, cle de jointure, uid père, uid mère, uid tuteur 1, uid 

tuteur2, adresse, code postal, ville, pays) 

 

Une fois le fichier nettoyé, on va faire en sorte de pouvoir filtrer le fichier.( on pourra alors n’afficher que les 

comptes de la classe choisie par exemple.) 

Pour cela il faut sélectionner la première ligne du fichier, puis choisir le menu filtrer. 



 

Vous pourriez vouloir avoir un fichier comportant une classe par feuille. Pour cela il faudra copier la feuille 

d’origine autant de fois que de classe. 

Ensuite dans chaque feuille, vous pourrez filtrer la classe, ajouter des bordures et imprimer. Vous aurez 

alors des étiquettes à découper pour distribuer les codes en échanges des accords de respect de la charte 

signés. 

 

Se placer sur le nom de la feuille ; un clic droit fait apparaître un menu. Choisir Déplacer ou copier  

 

 

Cocher créer une copie et recommencer autant de fois que 

nécessaire pour obtenir autant de feuilles que de classe. 

Ensuite vous renommerez chaque feuille au nom des 

classes. 



Dans chaque feuille, vous utiliserez le tri pour ne garder que les données de la classe. 

Vous pourrez alors préparer l’impression des étiquettes. 

Masquer la colonne classe, la colonne profil, le nom et le prénom (puisque le login reprend le nom et prénom). 

 Augmenter la taille de police, ajuster la largeur des colonnes, ajouter les bordures, mettre en page en 

choisissant l’orientation paysage. 

Dans affichage choisir avec sauts de page pour s’assurer qu’on imprimera toutes les colonnes sur une seule 

page (sinon ajuster la position des lignes bleues pour que ce soit le cas) 

 

Vérifier également que l’élève se trouve sur la même page d’impression que ses tuteurs (au besoin bouger la 

ligne pour que ce soit le cas.) 

 

Théo et ses parents 

Ethan et sa mère 


