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= Imports / Exports

Importer des utilisateurs Exporter des comptes Publipostage des comptes

Publipostage des comptes

‘ Filtrer la liste & publiposter v '

Triez votre publipostage PDF: Modéle de publipostage PDF:

Par Aucunv Aucun v 1 par page v
Par défaur, le publipostage est trié par ordre alphabétique



Choisir le profil « parent » pour avoir les comptes parents

/ \ Il faudra ensuite recommencer toutes les étapes avec le profil « éléve » pour les comptes éléves

Publipostage des comptes

Filtrer la liste a publiposter ¥ Triez votre publipostage PDF :

x
@ défaut tous) A

Désélectionner tout

Enseignant 5

Triez par « classe » pour faciliter la distribution

Publipostage des comptes

Filtrer la liste & publiposter % ; Triez vg

e publipostage PDF:

Par IS par  Aucun v

Par défaut, le publipostage est trié par ordre alphabétique

Choisir le modeéle « 8 par page » pour économiser le papier

et lancer le publipostage en cliquant sur « Générer le pdf »



Modéle de publipostage PDF: Lancer le publipostage :

8 par page v Générer en POF Envoyer par mail
wetique ?

Ouverture de publipostage_pdf.pdf

Vous avez choisi d'ouwvrir ;

@ publipostage_pdf.pdf
gui est un fichier de type : Foxit Reader POF Document (65,1 Kao)
a partir de: bloh:

Que doit faire Firefox avec ce fichier ?

() Ouvrir avec | Foxit Reader 9.7 (par défaut) w

@:Enregistrer le fichier |

(] Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.
Annuler

Le fichier sera enregistré dans le dossiers « Téléchargements » sous le nom « publipostage_pdf »

/ I\ Si vous recommencez toutes les étapes avec le profil « éléve » le fichier sera nommé « publipostage_pdf(1) »

<« v ‘ » CePC » Téléchargermnents
> b Musique " Mom
> _J Objets 3D
» * Teléchargements
» m Vidéos

» i Disque local (C)

Pour faire un publipostage par mail avec le bouton « Envoyer un mail », il faudrait vérifier et compléter toutes les
adresses mail des parents dans ONDE.

Dans cet exemple 121 parents n’ont pas d’adresse mail dans ONDE.



0224 comptes sélectionnés au total

@121 comptes sans adresse courriel




