
Appli Web conférence 

 

Créer une salle 

 

Cliquer sur « mes applis » puis sur l’icône « Web-conférence »  

Remarque : Cette appli est disponible uniquement pour les profils enseignant et personnel 

 

Cliquer sur « créer une salle » puis dans la liste déroulante (1), choisir l’école, donner un nom à la salle (2) et pour 

finir cliquer sur « créer » (3) 

 

 

Important : Plusieurs salles peuvent être créées dans l’école, mais les salles ne pourront pas être ouvertes 

simultanément (Il faudra établir un planning d’utilisation). Lorsqu’une personne tente d’ouvrir une salle virtuelle 

alors qu’il y en a déjà une ouverte sur l’école, l’application affiche un message l’informant de l’utilisateur qui a une 

salle ouverte, ainsi qu’un bouton lui permettant de lui envoyer un message via la messagerie de l’ENT. 

Note : La salle virtuelle peut accueillir jusqu’à 50 participants 

 

Démarrer la Web-conférence 

 



Pour rejoindre la web-conférence, l’élève doit se connecter à l’ENT et cliquer sur le lien (4) envoyé par l’enseignant 

Pour rejoindre la web-conférence, l’enseignant doit cliquer sur « ouvrir la salle » (5) 

 

Remarque : Tant que la salle n’est pas ouverte par l’enseignant (5), elle n’est pas accessible aux élèves 

 

Utiliser les fonctionnalités 

 

MESSAGES permet d’avoir une discussion publique, cliquer sur « discussion publique » et taper votre message (2) 

 

Pour une discussion privée, cliquer sur un des UTILISATEURS, puis sur « démarrer une discussion privée » 

 



NOTES permet de partager du texte avec mise en forme (un message d’accueil avec des rappels par exemple) cliquer 

sur « notes partagées » et taper votre message (2) 

 

Un bouton (+) blanc sur fond bleu permet d’ajouter les fonctionnalités : sondage, présentation et vidéo 

 

SONDAGE 

Cliquer sur « débuter un sondage » pour poser des questions en direct 

 

Astuce : Il est préférable de préparer le questionnaire dans le support de présentation (voir point suivant) 

Vous avez le choix entre 6 types de sondage et même un sondage personnalisé,  

Cliquer sur le type voulu : 

 oui/non 

 vrai/faux 

 réponses A/B, A/B/C, A/B/C/D, A/B/C/D/E 

 sondage personnalisé 



 

Vue enseignant 

 

Vue élève 

 

Remarque : le tableau disparait quand l’élève a cliqué sur sa réponse, il ne peut donc pas changer sa réponse 

Cliquer sur « publier les résultats du sondage » pour afficher les résultats sur l’écran de l’élève 

 



PRESENTATION 

*Le tableau blanc 

Par défaut, un tableau blanc de 4 pages est disponible, vous pouvez écrire et dessiner avec le menu situé à droite 

      

 Cliquer en « a » pour accéder à l’outil texte (T), tracer des lignes ou des figures simples, dessiner (crayon) ou 

montrer (main) 

 Cliquer en « b » pour la taille des lettres en mode texte ou en « b’ » pour l’épaisseur du trait en mode dessin 

 Cliquer en « c » pour la couleur des lettres ou des traits 

 Cliquer en « d » pour annuler la dernière saisie 

 Cliquer en « e » pour effacer toutes les saisies 

 Cliquer en « f » pour permettre aux élèves d’avoir le même menu que vous 

Une étiquette à côté du pointeur permet de savoir à tout moment qui est en train d’écrire et la couleur utilisée 

      

*Afficher un document personnel 

Cliquer sur « charger une présentation » pour importer un document au format office ou PDF, il sera converti en 

présentation sur laquelle vous pourrez écrire 

 

Attention : les pages ne peuvent pas être retournées, il faut les mettre dans le bon sens lorsqu’on scanne des 

documents (les pages en paysage scannées en portrait posent problème) 

Dans le pop-up qui s’ouvre : 



1 Rechercher un fichier sur votre pc ou votre clé USB 

2 Télécharger le fichier dans l’application 

 

3 Il est possible de naviguer entre les documents déjà téléchargés en cochant la case ronde, ne pas oublier de cliquer 

sur « confirmer » pour afficher le document 

 

Il est possible de supprimer un document (icône poubelle) 

Il est possible d’autoriser le téléchargement d’une présentation (icône rectangle avec flèche) 

 

Une icône apparait en bas du document téléchargeable sur la vue élève 

 

Note : L’enseignant est le seul à posséder, en bas du document, une barre qui permet de naviguer entre les pages et 

de zoomer 

 

 Cliquer sur « a » pour passer d’une page à l’autre 

 Cliquer sur « b » pour zoomer 

 Cliquer sur « c » pour afficher sur la largeur d’écran 

 Cliquer sur « d » pour afficher en plein écran 



Remarque : Selon le matériel utilisé, PC ou tablette, s’assurer auprès des élèves que le document reste visible 

VIDEO 

Cliquer sur « partager une vidéo externe » pour démarrer un partage vidéo 

 

Dans le pop-up qui s’ouvre : 

Copier - coller le lien vers la vidéo 

 

Cliquer sur « arrêter le partage de vidéo externe » pour stopper le partage vidéo 

 

 

Consulter également les deux autres documents : 

 Un guide succinct de prise en main de l’appli, produit par ODE.  

 Un guide de paramétrage pour utiliser l’appli derrière un serveur Kwartz, rédigé par Laurent d’Alessandro. 

 


