Remplir et signer un Pdf

Télécharger et installer la derniere version du logiciel gratuit Adobe Acrobat Reader DC a cette adresse

https://get.adobe.com/fr/reader/

Ouvrir le document Pdf avec ce logiciel

Cliquer en bas a droite sur « Remplir et signer », un bandeau apparait en haut du document avec tous les outils

nécessaires
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Remplir et signer

i

Qui doit remplir et signer ?

Vous

Remplissez les champs du formulaire,
ajoutez du texte et tracez ou saisissez
votre signature,

Les autres

Ajoutez des signataires, indiquez ou
remplir et signer, envoyez-les et suivez
la progression.

Demander des signatures

Un bandeau apparait en haut du document avec tous les outils nécessaires


https://get.adobe.com/fr/reader/
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L'icone « Ab » permet d’écrire du texte
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Les icdnes « X » ou « ¥’ » permettent de cocher une case
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L’icbne « Signer » permet d’ajouter une signature
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Ajouter un paraphe
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Choisir I'icbne « Tracer » pour créer une signature avec la souris ou avec le doigt sur le pad
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Enregistrer la signature
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(a) Lasignature sera enregistrée par défaut
(b) Vous pouvez « effacer » si vous voulez recommencer



Cliquer sur « Appliquer »

La signature est apposée sur le document
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Signature

(a) cliquer sur le grand A pour agrandir la signature ou sur le petit A pour la réduire

(b) faire un cliquer-glisser avec la souris sur le rond bleu pour modifier la taille de la signature

Faire un cliquer-glisser a I'intérieur du rectangle bleu pour déplacer la signature dans le document

Enregistrer le document en cliquant sur I'icone « disquette »
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Envoyer le document rempli et signé !

L’application pour smartphone existe aussi. Son fonctionnement est semblable a celui du logiciel ci-dessus
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A partir d'un fichier PDF

A partir de la bibliothéque de
photos

Prendre une photo




